DECRETO N9- 29.663 , DE 8 DE ABRIL DE 1991

Reorganiza o.Gabinete da Prefeita, e da
outras providéncias..

LUIaA ERUNDINA DE SOUSA, Prefeita do Municipio de Sao Pau
lo, usando das atribuigGes que lhe sao conferidas por]ei,
DECRETA : .

 Art. 19 - O Gabinete da Prefeita & assim
constituido: : -

I - Como drgdos de aconselhamento:

1. Conselho. Municipal de Defesa do Meio
Ambiente - CONDEMA,

2. Conselho Municipal de,Tarifas == COMTAR;
. 3. Conselho Muhicipal de Informatica — CMI;
4. Conselho MunicipAl de Politica Urbana -
cpu; ' '
5. Conselho Municipal de Turismo —JCOMTUR,
II - Como orgacsib Apoio Tecnico-

1. Secretaria do Governo Municipal — SGM;

2. Secretaria Especial da Reforma Administra
“iva — SERA; ' |
3. Procuradoria da Fazenda Municipal —PFM;
III - Como servigos de onié direto & Prefei-

ta: ) |
1. Gabinete Pessoal;
2. Assessoria Especial de Comunicagdo;
3. Assessorié ESpecial de Politica;
4.'Asses$oria Especiﬁl de Relagdes Cdmuni-
tarias; _
5. A;séssori; de Relagdes Internacionais;
6. Asseséoria'de>Imprehsa;
7. Aséessoria de Cidédania e Direitos Huma—
nos; - |
v - Como servigos de atendimento pessoal S?
Prefeita: ‘

1. Assisténcia Militar;
2. Cerimoniai;

‘3. éecretaria Particular.

ParSgrafo inico - Vincula-senadministrétivamen
te ao Gabinete da Prefeita a Anhembi Turismo e Eventos da ci
dade de Sao Paulo. ‘

Art 2@ - Ficam mantidas, consoante | estabelgl
pcido nos ‘atos de sua criaqao, as atribuigoes dos &rgaos de
:aconselhamento previstos no inciso I do artigo 19. |

'DOS ORGEOS DE APOTO TECNICO

I - Da Secretaria do Governd Municipal.



4539« < Integram a_ Secretaria:.do Governo . Mu

= Como orqao de’ aconselhamento e apoio,o Con
selho Municipal de Auxilios e Subvengoes -— CMAS;
, II --Como orgaos de assessoramento tecnico-
1 Assessoria Tecnico-Legislativa _— ATL, )
2 Assessoria Juridica‘-— A.J.;
3. Assessoria Técnica — A.T.;
4 Assessoria Parlamentar — APA;
) 5. Assessoria Especial — AE;
‘6; Assessoria de Imprensa — AI;
III - Como Srgdc de apoio administrativo, a 52:
pervisdo Geral de Assuntos Admihistrativos — SGAA.
Périgrafo Unico - A Supervisio da Junta ﬁo Ser
viqo Militar, mantidas as suas atuais atribuiqoes, integra a
Secretaria do Governo Municipal.
Art. 49 - Constituem atribuigdes da Secretaria

do Governo Municipal:

I - Superintender os servigos afetos ao Gabine

te da Prefeita;
‘ 11 - Providenciar estudos fundamentados, indis
pensdveis ao embasamento das decisSes da Prefeita;
IIT - Acompanhar a atividade legislativa, bem
como a tramitagdo de todas as proposigdes;
- IV - Prestar assessoria i.Prefeita, no tocante
& coordenagdo dos assuntos de natureza politica,se solicitado;

V - Supervisionar as'atividades das entidades

da Administragio Indireta, vinculadas ao Gabinete da Prefeita;
VI - Desenvolver outras atividades correlatas
ou compleﬁentarés ds suas competéncias.

Pardgrafo inico - No desempenho de suas  atri
buigdes, poderd o Secretirio do Governo Municipal requisitar
1nformaq6e$ ou documentos diretamente de qﬁaisquer 6rgdos ou
entidades da Administragdo Municipal, direta ou indireta, os
quals deverdo ser fornecidos em cardter prioritéario.

Art. 59 - A Chefia de Gabinete compete auxi
liar o Secretdrio do Governo Municipal na coordenagdo da atua

Gd0 dos Srgdos da Secretaria.

Art. 69 - A Assessoria Técnico~Legislativa tem
como responsabilidade fundamental prestar apoio especializado
3 Prefeita e ao Secretirio do Governo Municipal nos assuntos
pertinentes 3 elaboragdo e editagdo da legislagdo municipal ,
bem como proceder & obtengdo e transmissio das informagdes a
que alude o artigo 70, inciso V, da Lei Orginica do Municipio
de Sao Paulo, zelando pelo estrito cumprimento dos prazos le
gais.

Pardgrafo inico - Constituem fungdes da Asses
soria T&cnico-Legislativa:

' I- Elaborér anteprojetos de lei determinados

pela Prefeita;

II - Examinar anteprojetos de lei originériosdﬁs
Secretarias Municipais e de outros Grgaos da Administragdo ,
adequando-os para remessa 3 Cimara Municipal, quando deter
minado pela Prefeita;

III - Elaborar decretos a serem expedidos pela’
Prefeita, excetuados aqueles relativos & matéria de execugio
orgamentidria, 3 denominagdo e oficlalizagdc de logradouros pit
blicos e & concessdo de auxilios e subvengdes;

IV - Examinar e adequar propostas de decretos
oriundas das Secretarias Municicipais e de outros Srgdos da
Administragdo;

V - Redigir mensagens a Ciamara Municipal.

VI - Fundamentar vetos da Prefeita a projetoé

de lei;



VII - Assessorar na prestagio de informagbes &
Cémara Municipal, em fungdo de requerimentos;
VIII - Acompahhar a';;amitaqio de todas as bropg
sigoes legialativaa;
IX - Elaborar manifestagdes jurldicas relativas

. a -ztéria técnico-legislativa.

Art. 79 - Mantidas ‘as suas conpetencias, a As

I'se«rsor.la Técnico—Legislativa compreende as seguintes unidades:

I - Segdo de”Atividades Legislativas Complemen
tares, com Setor de Redagio e Remessa Legislativa:
‘ ITI - Segdo de Apoio Administrativo;

‘ III - Segdo de Controle e Encaminhamento de Pedi
dos dg Informagoes, com Setor de Acompanhamento de Requerimen
tos;

IV - Segdo de Acompanhamento.ngislativo:

V - Segdo Técnica de Atos Oficiais, com:

a) Segdo de Preparo e Registro de Atos Oficilais;
b) Segdo de Conferéncia de Atos Oficiais;

VI - Setor de Controle e Acompanhamento de Pro

cessos e Expedientes.
' Art. B89 - A Assessoria Juridica tem como res

ponsabilidade fundamental prestar apoio espeéializado a Pre
feita e ao Secretirio do Govexrno Municipal, nos ;gsuntos 'de
natureza juridica. Sdo suas fungdes:

I - Estudar assuntos‘juridicos que, enviados
pelos S6rgdos da Administragdo, devam receber despacho deci§§
rio da Prefeita ou do Secretidrio do Governo Municipal;

IT - Analisar e prépor solugdes para assuntos
que lhe sejam cometidos pela Prefeita ou pelo Secretidrio do
Governo Municipal, obtendo, para tanto, as informagdes e de
mais elementos necessirios, interna ou externamente a Admi
nistragdo Municipal;

III - Equgcionar assuntos de interesse da  Admi
nistracdo, propondo 3 Prefeita e ao Secretirio do Governo Mu
‘nicipal, no que couber, alternativas de orientagdo, agao e
despacho.

Art. 99 - A Assessoria Técnica tem como atri
buigdes fundamentais: )

I - Exame e triagem de todo o expediente admi
nistrativo enéaminhado a0 Gabinete. da Prefeita, promovendo sua
distribuigdo &s unidades competentes;

II - Preparo e registro de atos da competéncia
‘da Prefeita e do Secretdrio do Governo Municipal, envolvendo

aspectos administrativos e funcionais;
III ~ Exame e controle de expedientes relativos

a atos sobre mat@ria administrativo-funcional, sujeitos a pré
via autorizagao da Prefeita ou do Secretirio do Governo Muni-

cipal;

IV - Controle e encaminhamento de matérias a
’serem objeto de deliberagdo em assembléia geral de empresa .,
do Estado ou da Unido, da qual participe a Prefeitura como

acionista ou quotista minoritiriay

V - Preparo e envio, para pubilcaqio no Diario
Oficial do Municipio, de toda a matéria do Gabinete da Prefei

ta ¢ da Secretaria do Governo Municipal;

VI - Adogdo de providéncias complementares e

correlatas 3s atribuigGes elencadas nos incisos anteriores.

Art. 10 ~ A Assessoria Parlamentar tem ' como

respongabilidades fundamentais: -



o SR Prestar assessoria a Prefeita e ao Secretd
rio do Governo Hunieipal em: assuntos de natureza parlamentar
e de relacionamento com orgaos govetnamentais e outras Prefei

turasy

II - Aprovar. nomes propostos para denominaqio
%de logradouros piiblicos, acompanhando ¢s respectivos atos -
até final decisdo da  Prefeita, dispondo, para tanto, de

servigo préprio.

Art. 11 - A Assessoria Espeéial tem como resg
ponsabllidades fundamentais-

I - Analisar e propor solugoes para assuntoses
pecificos que lhes sejam cometidos pela Prefeita ou pelo Se
qretériq do‘Governo Municipal, obtendo, para tanto, as infor

- maq&es e demais elementos necessarios, dentfo ou fora do ambi
to administrativo da Prefeitura;

II - Proceder & verificagdo da' execugdo de con
tratos e projetos especiais, da Administraéio Direta e Indire
ta; »

III - Aésessorar o Secretirio do Governo Munici
pal no desempenho das atribuigdes referidas no artigo 49, in
cisos III, IV e VI.

Art. 12 - A Assessoria de Imprensa tem como
responsabilidade fundamental pfestar apoio especializado ao
Secretirio do Governo Municial, nos assuntos referentes i co
municagdo, através da imprensa escrita e falada, cabendo-lhe:

I - Estudar assuntos e problemas de sua area
que, enviados pelos varios Srgaos da Administragdo, devam ser,
segundo a orientagao do Secretario, divulgados pela imprensa
escrita e falada;

II - Levantar problemas de interesse da admi,
nistfaqéo municipal que devam ser divulgados, propondo ao Sg
cretirio, no que couber, alternativas de orientagdo, agdo e

despacho.

Art. 13 - A Supervisdo Geral de Assuntos Admi
nistrativos tem como responsabilidade fundamental assegurar
apoio administrativo, material, de transportes e demais servi
gos necessarios ao desempenho de todos os drgdos do Gabinete
da Prefeita.

Art. 14 - A Supervisido Geral de Assuntos Admi.

nistrativos compreende as seguintes unidades:

I - Divis3o de Recursos Humanos, composta de:
a) Segdo de Registro e Controle de Pessoal,

com:
1. Setoride Controle de Despesas de Pessoal;
2. Setor de Cadastro;
s b) Setor de Treinamento e Desenvolvimento de
Pessoal;

c) Segdo de Servigos de Apoio, com:

1. Setor de Copa;

2. Setor de Limpeza;

3. Setor de Recepgdo;
II - Divisdo de Servigos Gerais, composta de:
a) Segdc de Manutengdo, com:

1. Setor de Zeladoria,

2. Setor de Bens Patrimoniais,

3. Setor de Reparos;

b) Segao de Transportes, com:

1. Setor de Operagao de Frota;
2. Setor de Oficinas;
3. Setor de Almoxarifado;
III ~ Divisdo Técnica de Contabilidade e Finan-
gas, composta de:
a) Segdo Técnica de Contabilidade, com Setor
de Controle e Registro Contdbil,
b} Segdo Técnica de Execugio Orgamentdria,com:
1. Setor de Controle das DotagOes e Disponibi-
lidade de Cotas:
2. Segdo de Licitagbes e Contratos, com:
1. Setor de Contratos;
2. setor de Apoio ds Licitagdes;
IV. Divisdo de Servigos Complementares, compos=




a) Segdo de Comunicagdo, comi

1. Setor de Telefonia e Telex;

2, Setor de Circulagdo de Papéis; )

b) Segdo de Expediente, com Setor de Autuagio
e Protocolo; '

c) Segdo de Suprimentos, com:

1. Setor de Compras;

2. Setor de Controle do Almoxarifado.

§ 19 - Compete a Divisdo de Recursos Humanos
controlar, coordenar e Eupervisionar' as atividades relaciona-
das 3 drea de pessoal, beneficios e servigos de apoio.

§ 29 - R Divisdo de Servigos Gerais compete
manter as instalagdes e equipamentos, controlar os bens patri-
moniais e administrar a drea de transportes do Gabinete da Pre
feita.

§ 39 - Compete & Divisdo Técnica de Contabili-
dade e Finan¢as: ’

I - Elaborar a proposta orgamentdria e acompa-
nhar a execugdo do orgamento-programa do Orgdo;

II - Planejar, executar e controlar os procedi-
mentos licitatdrios e contratuais necessirios ac funcionamento
do Gabinete da Prefeita.

) § 49 - X Divisdo de Servigos Complementares
compete supervisionar, coordenar e controlar os servigos de co
municagao da Secretaria, bem como o andamento de papéis e pro-
cessos em tramitagdo.

II - Da Secretaria Especial da Reforma Adminis

trativa

Art. 15 - A Secretaria Especial da Reforma Ad

ministrativa tem como atribuigdes:

I - Elaborar projetos de reestruturagdo- Admi-

nistrativa da Prefeitura e de criacdo das Subprefeituras;

II - Identificar, acompanhar e implementar pro-

cessos que visem 3 maior racionalidade Administrativa;

III - Acompanhar e coordenar estudos e projeto.

que visem a valorizagdo do servidor puiblico municipal, espe-

cialmente no que diz respeito ao Plano. de Carreiras e ao Qua

dro de Pessoal;

1V - Exercer outras atribuicodes afins.

III - Da Procuradoria da Fazenda Municipal

Art. 16 - A Procuradoria da Fazenda Municipal
tem como atribuic¢do fundamental representar a Fazenda do Muni
cipio junto ao Tribunal de Contas, inclusive quanda da ' apre
ciagdo das contas da Administracdo Indireta. Sdo suas fun-

¢Oes:

I - Defender, perante o Tribunal de Contas do
Municipio de Sdo Paulo, em Plenirio ou fora dele, os interes-
ses da Fazenda Publica, inclusive quando da apreciagdo das
contas da Administracdo Indireta, promovendo e requerendo [+]

que for de direito; »

II - Promover o exame de processos e documen-~
tos, intervindo nos expedientes administrativos de tomada
de contas e de imposig¢do de multas, quando da algada do Tri

bunal;

III - Opinar, verbalmente ou por escrito, nos

processos sujeitos a parecer, julgamento e.decis@o do Tribu

nal;




iV - Comparecer as sessbes do Tribunal, com a
faculdade de falar e de declarar a sua presenca ao pé das de

cisdes, registrando-se as .suas intervengdes;

V = Levar ao conhecimento da Administracdo Di
reta ou Indireta do Municipio, para fim de direito, qualquer
dolo, falsidade, concussdo, peculato ou outras( irregularida-

des de que venha a ter ciéncia;

VI - Remeter & autoridade competente cdpia au-
téntica dos atos de imposigdo dé multa e das decisGes referen
tes ao pagamento de alcance, ou restituigdo de quantias, en
processos de tomada de contas;

VII - Interpor recurso das decisdes, acdrddos e
julgamento, bem como requerer revisdo de julgado nos casos
previstos na Lei do Tribunal de Contas;

VIII - Representar a Fazenda Piblica perante a
Cimara Municipal, nos processos impugnativos de contratos e
despesas;

IX - Apresentar, anualmen?e, a prefeita, relatd

ri~ de suas atividades.

DOS SERVICOS DE APOIO DIRETO A PREFEITA
I - Do Gabinete Pessoal
. Art. 17 - O Gabinete Pessoal da Prefeita , tem

como responsabilidades fundamentais prestar apoio direto a
Prefeita e acompanhar a execugdo de programas de investimen
t0s e outros, que levem A integragdo das Secretarias e demais
6xgdos da Administragdo Direta e Indireta.

II - Da Assessoria Especial de Comunicagao

Art. 18 - A Assessoria Especial de Comunica-—

¢80 tem como responsabilidade prestar apoio especializado a
Prefeita e garantir a administrac¢do das comunicacdes institu

cionais da Prefeitura.

Art. 19 - A Assessoria Especial de Relagdes Po

1iticas compete oferecer subsidios & Prefeita na formulacdo,

controle e avaliacdo da politica municipal.

Art. 20 - A Assessoria Especial de Relagdes Co
munitdrias tem como atribuicdes assegurar contactos, comunica
¢des, relacionamentos e acompanhamento dos assuntos da Prefei
tura, no que se refere ac estabelecimento da politica munici-

pal de participacdo popular.

Art. 21 - A Assessoria de RelacGes Internacio-

nais compete:

I - Assessorar a Prefeita em seus contatos in~

ternacionais com governos e.entidades piblicas ou privadas;

II - Subsidiar a elaboracdo de projetos que de

mandem financiamentos externos;

III - Coordenar as agdes de coopera¢do interna-

cional que envolvam a Cidade de Sdo Paulo.

Art. 22 - A Assessoria de Imprensa tem como

responsabilidade fundamental estabelecer contatos com os or—
gdos de imprensa, visando a divulgacdo dos atos da Administra

¢do municipal e informar a opinido piblica sobre matérias de

interesse do municipe.

Art. 23 - A Assessoria de Cidadania e Direi-

tos Humanos tem como responsabilidades fundamentais:

I - Oferecer subsidios 3 Prefeita e aos Con-

seihos e Coordenadorias a ela vinculados, para formulacido da



politicade pnnncéo e defesa da milher, do negro, do idoso, do
deficiente fisico, da crianca, do jovem e de outros segmentos

da‘populacio passivels de discriminacdo social.

Paragrafo unico - Vinculam-se i Assessoria de

Cidadania e Direitos Humanos:
1. Coordenadoria Especial da Mulher;
2. Coordenadoria Especial do Negro;

3. Coordenadoria Especial de Atendimento aos
Conselhos, & qual se vinculam, com excecdo dos referidos no
inciso I do.artigo 19, os demais Conselhos do Gabinete da

Prefeita.

DOS SERVIGCOS DE ATENDIMENTO PESSOAL A PREFEI-

TA

Art. 24 - A Assisténcia Militar tem como a-
tribuigdes:

I - Organizar e dirigir os servigos de segu-
ranga pessoal do Prefeito, inclusive dos veiculos oficiais des
tinados a seu uso privativo, de sua residéncia e sede do Go-
verno Municipal;

II - Assegurar ao Chefe do Poder Executivo Mu-~
nicipal, em harmonia com o Chefe do Servigo de Cerimonial do
Prefeito, as prerrogativas e as deferéncias previstas nas nor
mas do Cerimonial Pilblico e Militar;

. III - Desiﬁcumbir-se da representagao da Prefei
ta, quando por ele designada, em harmonia com o servigo de Ce
rimonial;

IV ~ Solicitar o auxilio da Policia.. da Estado,
encaminhado pelos Srgdos competenées, para cumprimento de a-
tos administrativos;

V - Prover e manter o servigo de radiocomuni-
cagbes da Prefeita, observada a legislagdo pertinente;

VI - Coordenar o uso de aeronaves da Prefeitu-
ra;

VIf - Executar, diariamente, na sede do Executl
vo Municipal, o hasteamento e O arriamento dﬁs bandeiras, se-
gundo as normas do Cerimonial Piblico e da legislagao perti—
nente; '

VIII - Prever e executar a logistica dos conta
tos da Prefeita:

IX - Coordenar os servigos de prevengdo contra
incéndios nos imdveis destinados 3 sede do Executivo Mupici—
pal, observada a legislagdo propria;

X - Desincumbir-se, no ambito das atividades
que lhe sdo peculiares, de qualquer outra atribuigao que for
do interesse da Administragdo Municipal, quando regularmente
determinada.

Art. 25 - O Cerimonial tem como responsabili-
dades fundamentais:

I - Recepcionar autoridades, membros dos Cor-
Pos Diplomatico e Consular e visitantes ilustres;

II - Acompanhar ou representar a Prefeita em
solenidades e comemoraqﬁgs;

III - Superintender a correspondéngia da Prefei

ta relacionada com o cerimonial;



. IV - Promover os contatos necessidrios relativa

mente a recepgoes e comemoragoes, em que o Chefe do Executivo

seja promovente e participante.

Art. 26 - A Secretaria Particular tem como res
ponsabilidade fundamental prestaf'éssisténcia direté e imedia
ta 3 Prefeita, cabendo-lhe: ‘ .

. I - Atender a municipes e dar -encaminhamento
‘as suasﬂreivindicaqaes; | _
| II -,Exércer as demais atrihuiqaes‘-cdrrelatas

‘e complementares, inerentes ds suas fungoes.

DAS DISPOSICOES FINAIS“

Art. 27 - Mantidas as: referencias e formas de
provimento, ficam remanejados,para O Gabinete da Prefeita, o5
atuais cargos da Secretaria dos Negocios Extraordinarios, conr
excecao dos seguintes:

I-1 (#m) cargo de Secretdrio Municipal, Refe
réncia SM} ‘

IT - 1 (um) cargo de Chefe de Gabinete, " Refe-
réncia DA-15; | - | .

IIT - Os cargos 1ntegrantes da Coordenadoria da

Guarda Civii MetIOpolitana.

Art. 28 - Este decreto entrard em vigor na da-

ta de sua publicagao, revogadas as disposigdes em contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 8 de Abril de
1991, 4382 da fundacao de Sao Paulo.

LUIZA ‘ERUNDINA DE SOUGA4, PREFEITA

DALMC DE ABREU DALLARI, Secretario dos Negoc1os JurldlcOS»
NELSON MACHADO,. Respondendo pelo Cargo de Secretarlo das
Flnancas

SERGIO RABELLO TAMM RENAULT, Secretarlo Espec1al da Refor
ma Administrativa

Publicado na Secretaria do Governo Mun1c1pal em 8 de
abr11 Je 1991.

JOSE EDUARDO MARTINS CARDOZO, Secretarlo do Governo Muni-
cipal
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Retificagdo da publicagdo do dia 9/abril/1991

Decreto n? 29.663, de 8 de abril de 1991
No Art. 23 - Inciso I - Leia-se cano segue € nao cawo constou:
..... do idoso, da pessoa deficiente, da crianga

s 0 @ a0 é

----------
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Retificagao da publicagao do dia 9/abril/1991

Decreto n? 29.663, de 8 de abril de 1991

No Art. 27 - Leia-se como segue e nio como constou:

..... ficam remanejados, para a Secretaria do Governo Mu=
nicipal, os atuais cargos da Secretaria dos Negocios EX
traordinarios: .....





