ATO 990/2007

Regulamenta o inciso Il do § 5° do artigo 43 da Lei n® 13.637, de 04 de setembro de
2003, com a redacéo que lhe foi dada pela Lei n® 14.381, de 07 de maio de 2007.

A Mesa da Camara Municipal de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:

Art. 1° Este Ato regulamenta os procedimentos para a comprovacao e o
pagamento das despesas que podem ser ressarcidas por meio do Auxilio-Encargos
Gerais de Gabinete de que trata o artigo 3° do Ato 971, de 09 de maio de 2007, em
conformidade ao disposto no inciso Il do § 5° do artigo 43 da Lei n® 13.637, de 04 de
setembro de 2003, com a redacao que lhe foi dada pela Lei n® 14.381, de 07 de maio
de 2007.

Art. 2° Competira a Equipe de Tomada de Contas — SGA.26 promover as
verificacdes, conferéncias, glosas e outras providéncias correlatas necessarias para o
processamento da documentagdo comprobatoéria de gastos apresentada pelo
Parlamentar, para fins de ressarcimento das despesas efetuadas, de acordo com a
legislacdo pertinente.

Art. 3° A solicitacdo de ressarcimento das despesas sera efetuada por meio
de requerimento padrao, protocolado e entregue diretamente a Equipe de Tomada de
Contas — SGA.26, instruido com a necessaria documentacao fiscal, com a indicagdo
pormenorizada das despesas, no qual o Vereador ou servidor responsavel, indicado
nos termos do § 7° do artigo 43 da Lei n°® 13.637, de 04 de setembro de 2003, com a
redacéo que lhe foi dada pela Lei n® 14.381, 07 de maio de 2007, declarara que as
despesas foram realizadas em razao de atividade inerente ao exercicio do mandato
parlamentar e, ainda, que o servico foi prestado ou o material recebido, assumindo
plena responsabilidade pela veracidade e autenticidade da documentacdo apresentada.

8 1° Os pedidos de ressarcimento abrangeréo as despesas efetuadas
mensalmente, estendendo-se do primeiro ao ultimo dia do més de competéncia,
apuradas por periodo quinzenal.

8 2° Considera-se més de competéncia aquele em que a despesa foi
efetuada.

8§ 3° O limite do valor das despesas fixado no § 1° do artigo 43 da Lei n°
13.637, de 04 de setembro de 2003, com a redacdo que |lhe foi dada pela Lei n°®
14.381, 07 de maio de 2007, € mensal, permitida a sua acumula¢ao, desde que o
saldo remanescente seja utilizado dentro do mesmo exercicio financeiro.

Art. 4° O exame, pela Camara Municipal, dos comprovantes de despesa
apresentados limitar-se-4 a sua regularidade fiscal e contébil, ndo implicando
manifestagdo quanto a observancia das normas legais, especialmente as eleitorais,
penais e administrativas.

Art. 5° De posse dos documentos comprobatoérios das despesas, apresentados
na forma prescrita pelo artigo 3°, a Equipe de Tomada de Contas — SGA.26, no prazo
de até 14 (catorze) dias Uteis, contados do seu recebimento, apds examina-los sob os
aspectos fiscais e contabeis, mediante atestado expresso contendo o nome, cargo e
registro do servidor e do supervisor da Equipe de Tomada de Contas, emitira relatério



de liberacédo, remetendo-o a SGA.2, para fins de aprovacao e processamento do
respectivo ressarcimento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Unico. Os documentos comprobatdrios de que trata o "caput" deste
artigo, ap0s aprovacao do relatério de liberacdo, permanecerdo arquivados nas
dependéncias da Equipe de Tomada de Contas — SGA.26, que ficara responsavel pela
sua guarda e conservacao até o final do exercicio financeiro, apds o que serao
encaminhados ao Arquivo Geral.

Art. 6° Os documentos comprobatoérios de despesas considerados nao aptos,
ou tidos como em desacordo com as normas e diretrizes constantes deste Ato, serdo
devolvidos pela Equipe de Tomada de Contas — SGA.26 ao respectivo Gabinete, para
as devidas correcgdes e substituicdes, se e quando for o caso.

8 1° No caso de persistirem divergéncias ou dudvidas sobre os documentos
apresentados, serdo os mesmos encaminhados a Mesa, para os fins do disposto do §
10 do artigo 43 da Lei n® 13.637, de 04 de setembro de 2003, com a redacdo que lhe
foi dada pela Lei n® 14.381, 07 de maio de 2007.

8§ 2° Os documentos relativos ao més de competéncia que necessitarem de
correcgfes ou substituicbes e estes ndo forem reapresentados dentro do prazo de 05
(cinco) dias Uteis apoés a devolucdao do documento pela SGA.26 serao incluidos na
prestacdo de contas do periodo subsequente, observado o disposto no 8§ 3° do artigo
3°.

Art. 7° Efetuado o ressarcimento, o relatério por Gabinete, com discriminagcao
das despesas classificadas por espécie, sera publicado na pagina que a Camara
mantém na rede mundial de computadores.

Art. 8° Seré& objeto de ressarcimento a despesa cujo documento:

| — esteja pago e relacionado no requerimento padréo, e lancado no sistema
informatizado préprio;

Il — esteja no original, em primeira via, com preco total expresso, contendo,
ainda, quantidade, discriminacdo e prec¢o unitario das mercadorias ou servicos, quitado
com pagamento a vista, em nome do Vereador, emitido pela empresa que prestou o
servico ou forneceu o material;

11l — seja entregue a Equipe de Tomada de Contas — SGA.26 até o 5° dia util
apos o término do respectivo periodo de apuracédo, sob pena do respectivo valor a ser
ressarcido ser incluido na prestacdo de contas do periodo subsequente.

Paragrafo Unico. O documento a que se refere este artigo devera ser:

I — nota fiscal h&bil, segundo a natureza da operagdo, datada, emitida dentro
do més de competéncia, admitindo-se recibo acompanhado da declaracdo de isencao
de emissdo de documento fiscal com cita¢cdo do fundamento legal, ou, ainda, cupom
fiscal, desde que esclarecida pelo responsavel, a origem, natureza e discriminacao da
despesa efetuada, bem como Guia Recibo de Depésito emitido pela Equipe de
Tesouraria — SGA.25 no caso de copias reprograficas na Camara;

Il — Isento de rasuras, acréscimos, emendas e entrelinhas.



Art. 9° Nao serdo objeto de ressarcimento as despesas:

| - efetuadas com aquisicdo de material permanente, conforme definido na
Portaria STN n® 448/2002, da Secretaria do Tesouro Nacional;

Il - cujos documentos ndo contenham todos os elementos que possam
identificar a origem, natureza e discriminacdo da despesa.

11l — ndo comprovadas com a primeira via do documento, exceto 0s
documentos expedidos pelos 6rgdos da Administracdo Publica;

IV — despesas com pessoa fisica e leasing.
Art. 10. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo

efeitos a partir de 1° de agosto de 2007.
Sé&o Paulo, 20 de julho de 2007.



