CﬁlﬂARA MUNICIPAL DE

SAO PAULO

ATO N° 1487/20

Institui o Comité Gestor do Processo Administrativo Digital - PAD-
Sigadoc, no &mbito da Cadmara Municipal de S&o Paulo.

CONSIDERANDO a implantagdo do meio eletrénico para a produgdo e gestdo de
processos e documentos administrativos no ambito da Camara Municipal de Sao Paulo,
estabelecida pelo Ato n° 1420/2019;

CONSIDERANDO a migragao gradual das atividades de criagéo, tramitagéo, guarda e
encerramento de processos administrativos para o PAD-Sigadoc (Sistema Integrado de Gestéo
Administrativa - médulo de Gestdo Documental);

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da coordenacgéo e participacao
de servidores da Céamara Municipal de S&o Paulo no desenvolvimento do Processo
Administrativo Digital;

CONSIDERANDO a importancia que assumiu o Processo Administrativo Digital - PAD-
Sigadoc desde sua implantagédo, sobretudo nesse momento de combate a propagacgéo da
COVID-19 no Municipio de Sao Paulo.

A Mesa da Camara Municipal de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes que lhe sao
conferidas por lei, RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Comité Gestor do Processo Administrativo Digital - PAD-
Sigadoc, composto por servidores da Secretaria Geral Administrativa, a quem competira a
coordenagdo do Comité, do Centro de Tecnologia da Informagédo - CTl e da Secretaria de
Documentagdo - SGP.3, indicados pelos respectivos Secretario Geral Administrativo,
Coordenador de Centro e Secretario, designados por Portaria da Secretaria Geral
Administrativa.

§ 1° As reunides do Comité serdo devidamente documentadas por Ata, por um
secretario nomeado para dar apoio aos trabalhos.

§ 2° O Comité podera solicitar a indicagéo de servidores as unidades administrativas da
Camara Municipal de Sao Paulo para comporem Grupo de Trabalho multidisciplinar, com o
objetivo de colaborar e dar suporte técnico referente a area de atuagdo dos servidores,
nomeados por Portaria da Secretaria Geral Administrativa.

§ 3° O Comité podera convidar servidores da Camara Municipal de Sado Paulo para
colaborar tecnicamente, de acordo com matéria a ser examinada.

Art. 2° Competira ao Comité Gestor do PAD-Sigadoc:

| - coordenar e atuar nas decisdes relativas ao sistema e propor cronograma com a
ordem de prioridades atinentes a execugao das acdes e atividades;

Il - avaliar o sistema com a finalidade de identificar problemas e inconsisténcias,
propondo ajustes, melhorias, novas funcionalidades, bem como desenvolver e propor solugbes
que permitam o melhor aproveitamento dos recursos disponiveis;

Il - receber solicitagdes e sugestdes dos usuarios do sistema;

IV - promover a elaboracido e formatagao de cursos e treinamentos aos usuarios do
sistema;



V - instituir ferramentas e recursos para atendimento e suporte técnico ao usuario do
sistema;

VI - propor o estudo de procedimentos e fluxos administrativos, para implantagdo no
sistema;

VII - acompanhar o desenvolvimento de modelos préprios para produgéo e captura de
documentos no sistema;

VIII - providenciar testes para validagdo e encaminhar os procedimentos concluidos
para produgao.

Art. 3° O Comité ora instituido reunir-se-a ordinariamente nos termos especificados em
Ata elaborada em sua primeira reunido de trabalho e, extraordinariamente, sempre que
convocado por seu Coordenador ou pela Secretaria Geral Administrativa.

Art. 4° As despesas decorrentes da execucdo deste Ato correrdo por conta das
dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 5° Este Ato entra em vigor na data da sua publicagcao.
Sao Paulo, 16 de outubro de 2020

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial da Cidade em 17/10/2020, p. 115 c. 2-3

Para informacdes sobre revogagdes ou alteragdes a esta norma, visite o site www.saopaulo.sp.leg.br.
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