CAI!I'ARA MUNICIPAL DE

SAO PAULO

ATO N° 1699/26

Estabelece regras e diretrizes para inscricdo nos cadastros de
fornecedores de bens ou de servicos especializados relacionados
com as atividades complementares do objeto de publicidade
institucional e de comunicagdo digital, no ambito da Cémara
Municipal de S&o Paulo.

CONSIDERANDO o advento da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, nova Lei
de Licitagdes e Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO a edi¢ao da Lei Federal n® 14.356, de 31 de maio de 2022, que incluiu
os artigos 20-A e 20-B na Lei Federal n® 12.232, de 29 de abril de 2010, que dispde sobre as
normas gerais para licitagéo e contratagao pela administragéo publica de servigos de publicidade
prestados por intermédio de agéncias de propaganda e da outras providéncias;

CONSIDERANDO, em especial, o art. 20-A, “caput” e § 1, da Lei Federal n°® 12.232/10,
incluido pela Lei Federal n° 14.356/22, que trata da contratagdo de servicos de comunicagéo
digital;

CONSIDERANDO o disposto na Instrucdo Normativa SECOM/PR n° 1, de 2023, da
Secretaria de Comunicagao Social da Presidéncia da Republica, que disciplina as licitagdes e
contratos de servigos de publicidade, promogao, comunicagao institucional e comunicagao
digital, prestados a 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Comunicag¢ao de Governo do
Poder Executivo Federal — SICOM, especialmente o artigo 2°, inciso |, alinea “c”, que determina,
para os servigos de comunicagao institucional e de comunicagao digital, a aplicagdo dos artigos
20-A e 20-B da Lei Federal n° 12.232/2010, em conjunto com a Lei Federal n°® 14.133/2021, bem
como as boas praticas estabelecidas no Acérdao n° 6.227/2016, da Segunda Camara do Tribunal

de Contas da Unido — TCU;

CONSIDERANDO que o referido Acorddo n° 6.227/2016, da Segunda Cémara do
Tribunal de Contas da Unidao — TCU, recomenda a adog¢ao de boas praticas, a exemplo daquelas
previstas na Lei Federal n° 12.232/2010, para os processos de contratacdo de servigos de
comunicacao digital;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 14 da Lei Federal n°® 12.232, de 29 de abril de
2010, que estabelece a necessidade de prévio cadastramento para que pessoas fisicas ou
juridicas possam fornecer ao contratado bens ou servicos especializados relacionados as
atividades complementares do objeto do contrato de publicidade, nos termos do § 1° do artigo 2°
da referida lei;

CONSIDERANDO que o prévio cadastramento de pessoas fisicas ou juridicas para o
fornecimento de bens ou servigos especializados relacionados as atividades complementares do
objeto do contrato de publicidade constitui boa pratica administrativa e deve ser estendido aos
contratos de comunicagéo digital,

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PAULO, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas por lei, RESOLVE:

Art. 1° O procedimento de cadastramento de pessoas fisicas e juridicas que possam
fornecer ao contratado bens ou servigos especializados relacionados as atividades
complementares do objeto do contrato de publicidade institucional, nos termos do § 1° do artigo
2° da Lei Federal n° 12.232/2010, e do contrato de comunicacgao digital, conforme estabelecido
no instrumento contratual, observara o disposto neste Ato.



Art. 2° Os interessados de que trata o artigo 1° deverao efetuar o cadastramento de forma
eletrbnica, por meio de acesso ao sitio oficial da internet, mediante login e senha gerados no
proprio sistema.

Art. 3° Os interessados pessoa fisica deverdo anexar, previamente ao cadastro, o
requerimento cadastral e a ficha cadastral, conforme modelos constantes dos Anexos | e Il deste
Ato, bem como os seguintes documentos:

| — copia de documento de identificacdo oficial com foto e nimero de inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Il — comprovante de situagédo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF;

Il — prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio da pessoa fisica,
relativamente aos tributos mobiliarios;

IV — certidao unificada por Cadastro Nacional de Pessoa Fisica - CPF relativa ao
Municipio de Sao Paulo;

V — certiddo negativa de agbes de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa fisica, emitida em data ndo superior a 90 (noventa) dias, salvo se outro prazo constar
expressamente do documento.

§ 1° Serao aceitas, como prova de regularidade perante as Fazendas, certiddes positivas
com efeito de negativas.

§ 2° As certiddes e declaragbes que nao apresentarem prazo de validade expresso serao
consideradas validas por 6 (seis) meses, contados da data de sua expedigédo, excetuando-se a
certidao referida no inciso V, relativa a qualificacdo econdmico-financeira, cuja validade sera de
até 90 (noventa) dias, contados da data de emisséo.

§ 3° Todos os documentos emitidos pela pessoa fisica deverao conter identificagdo clara
do subscritor e ser assinados, preferencialmente, com assinatura eletrénica acompanhada de
certificacao digital emitida por Autoridade Certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira -ICP-Brasil, na forma da legislagao vigente.

§ 4° Caso a pessoa fisica ndo possua certificacdo digital ICP-Brasil, a assinatura
eletrbnica podera ser substituida por assinatura com firma reconhecida por semelhanga.

§ 5° Os documentos emitidos via internet poderdo ser objeto de diligéncia para
verificagdo de autenticidade.

§ 6° Nao serao aceitos documentos com rasuras, ilegiveis ou com datas alteradas.

§ 7° Os documentos exigidos para habilitacdo n&o poderdo ser substituidos por
protocolos que apenas comprovem o seu requerimento.

§ 8° A pessoa fisica devera preencher, nos campos proprios do sistema, as datas de
expedicao e de validade das certiddes exigidas nos incisos lll, IV e V deste artigo, sob pena de
indeferimento do cadastro.

Art. 4° Os interessados pessoa juridica deverao anexar, previamente ao cadastro, o
requerimento e a ficha cadastral, conforme modelos constantes dos Anexos | e Il deste Ato, bem
como os documentos referentes a habilitagdo juridica, habilitagdo fiscal e trabalhista, e
qualificagdo econémico-financeira, conforme a seguir:

| — HABILITAGAO JURIDICA

a) Sociedade limitada unipessoal: contrato social em vigor, registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial, ainda que conste como empresa
individual de responsabilidade limitada;

b) Sociedades por acdes e sociedades limitadas com natureza empresarial: ato
constitutivo registrado na Junta Comercial, acompanhado, quando for o caso, da ata de eleigao
da diretoria ou de outro documento que comprove a outorga de poderes de administracéo;

c) Sociedade simples, inclusive sociedades limitadas de natureza simples, bem como
associagdes e fundagdes: ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, acompanhado, quando for o caso, de ata de elei¢do da diretoria ou outro documento
comprobatério da outorga de poderes de administragéo;
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d) Empresério individual: ficha de empresario individual registrada na Junta Comercial;

e) Cooperativas de trabalho: estatuto social, nos termos previstos na Lei Federal n°
12.690/2012, devidamente registrado na Junta Comercial,

f) Sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: decreto de autorizagédo e ato de
registro ou autorizagao de funcionamento expedido pelo 6érgdo competente.

Il — HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA

a) comprovante de situagcdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJY;

b) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede da pessoa juridica, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) certiddo conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

d) certiddo negativa de débitos tributarios da Divida Ativa do Estado do domicilio ou sede
da pessoa juridica;

e) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da pessoa
juridica, relativamente aos tributos mobiliarios;

f) certidao unificada por CPF/CNPJ raiz relativa ao Municipio de Sao Paulo;

g) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS -
CREF;

h) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

Il - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) certiddo negativa de pedido de faléncia ou de a¢des de insolvéncia civil, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida em data ndo superior a 90 (noventa) dias, salvo
se outro prazo constar expressamente do documento; ou

b) a pessoa juridica que se encontrar em recuperacao judicial devera apresentar certidao
emitida pela instancia judicial competente, atestando que se encontra apta, econbémica e
financeiramente, a participar de procedimento licitatério, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 1° A regularidade fiscal e trabalhista prevista nas alineas “c” a “h” do inciso Il devera
ser comprovada, preferencialmente, por documento que ateste a regularidade da pessoa juridica
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) do Governo Federal.

§ 2° Serao aceitas, como prova de regularidade perante as Fazendas, certiddes positivas
com efeito de negativas.

§ 3° As certiddes e declaragbes que nao apresentarem prazo de validade expresso serdo
consideradas validas por 6 (seis) meses, contados da data de expedigdo, excetuando-se as
certidées referidas no inciso lll, alineas “a” e “b”, que tratam da qualificagdo econdémico-
financeira, cuja validade sera de até 90 (noventa) dias, contados da data de emissao.

§ 4° Os documentos apresentados pela pessoa juridica deverdo conter o nome da
empresa, numero de inscricdo no CNPJ e endereco correspondente, se a pessoa juridica for a
matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; se for filial, deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sejam emitidos exclusivamente em
nome da matriz.

§ 5° Todos os documentos emitidos pela pessoa juridica deverao ser subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificagdo clara do subscritor, e assinados,
preferencialmente, com certificagcao digital emitida por Autoridade Certificadora credenciada na
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -bICP-Brasil, nos termos da legislagéo vigente.
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§ 6° Caso o representante legal ou procurador ndo possua certificagédo digital ICP-Brasil,
a assinatura eletrénica podera ser substituida por assinatura com firma reconhecida por
semelhanca.

§ 7° Os documentos emitidos via internet poderdo ser objeto de diligéncia para
verificagdo de autenticidade.

§ 8° N&o serdo aceitos documentos ilegiveis, rasurados ou com caracteres
comprometidos.

§ 9° Os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderdo ser substituidos por
protocolos que apenas comprovem o seu requerimento.

§ 10. A pessoa juridica devera preencher, nos campos proprios do sistema, as datas de

expedigao e de validade das certiddes exigidas no inciso Il, alineas “c” a “h”, e no inciso lll, alinea
“a”, sob pena de indeferimento do cadastro.

Art. 5° A gestao interna do cadastro previsto neste Ato ficara a cargo da Equipe de Apoio
a Comisséo Permanente de Julgamento de Licitagdes (SGA-9), a qual competira, entre outras
atribuigdes:

| — conferir, no momento do cadastramento, os documentos apresentados pelas pessoas
fisicas e juridicas;

Il — prestar apoio administrativo a Diretoria de Comunicagcdo Externa - DCE no
procedimento previsto no artigo 14 e respectivos paragrafos da Lei Federal n® 12.232/2010.

Art. 6° Concluido o procedimento de que trata o artigo 14 da Lei Federal n° 12.232/2010,
de responsabilidade da contratada dos servigos de publicidade institucional ou de comunicagao
digital, competira a Diretoria de Comunicacgdo Externa - DCE, entre outras atribui¢des:

| — verificar se as pessoas que apresentaram orgcamentos a contratada constam na
relacdo de pessoas fisicas ou juridicas cadastradas;

Il — conferir os documentos da pessoa cadastrada cuja proposta for vencedora,
referentes a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e a qualificagdo econémico-financeira, nos
termos deste Ato;

lll — solicitar a contratada a atualizagdo, no sistema de cadastro, dos documentos da
pessoa fisica ou juridica vencedora, quando estiverem com o prazo de validade expirado;

IV — solicitar a contratada a consulta ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN
Municipal, da Prefeitura de Sdo Paulo, em observancia ao disposto no artigo 3°, inciso I, da Lei
Municipal n°® 14.094/2005, relativamente a pessoa fisica ou juridica vencedora;

V — solicitar a contratada as consultas nos seguintes cadastros, referentes a pessoa
fisica ou juridica vencedora e, no caso de pessoa juridica, também ao seu sécio majoritario, para
fins de verificagdo das penalidades previstas no artigo 12 da Lei Federal n°® 8.429/1992 — Lei de
Improbidade Administrativa:

a) Cadastro de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNJ;

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS;
d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP;

e) Relacdo de Impedimentos de Contrato/Licitacdo do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo - TCE/SP.

Paragrafo unico. Para as pessoas juridicas, a consulta aos cadastros referidos nas
alineas a, b, c e d do inciso V podera ser substituida pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica, disponivel no portal do Tribunal de Contas da Unido - TCU.

Art. 7° As empresas cadastradas sob a égide do Ato n° 1.434/2019 poderédo ser
selecionadas pela contratada para o fornecimento de bens ou servigos especializados
relacionados as atividades complementares do objeto do contrato de comunicagéo digital, desde
que tais servigos sejam compativeis com o objeto social da pessoa juridica ou com a aptidao da
pessoa fisica, aproveitando-se o cadastro anteriormente realizado para o contrato de publicidade
institucional.
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Art. 8° Em observancia a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD, serdo tornados publicos apenas os dados relativos ao
nome da pessoa fisica ou juridica e o respectivo CPF ou CNPJ.

Art. 9° Ficam revogadas as disposi¢gdes em contrario, especialmente o Ato n® 1.434/2019,
nos termos do artigo 9° da Lei Complementar Federal n° 95, de 26 de fevereiro de 1998.

Art. 10 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
Sao Paulo, 26 de fevereiro de 2026.

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial da Cidade em 02/03/2026, p. 628-634 c. todas.

Para informagdes sobre revogacdes ou alteragdes a esta norma, visite o site www.saopaulo.sp.leg.br.
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ANEXO |

REQUERIMENTO CADASTRAL
PESSOA JURIDICA (EM PAPEL TIMBRADO) E PESSOA FiSICA

A
Camara Municipal de Sao Paulo
com sede na
, n.° , ho

bairro ,

Cidade , E stado , vem pelo presente requerer a Vossa Exceléncia, sua
inscricdo no registro de fornecedores de publicidade institucional e/ou de
comunicacgao digital dessa Camara, conforme documentagdo anexa e declara ainda
que:

1 — Apresentara todos e quaisquer documentos adicionais que nos forem exigidos;

2 — Autoriza esse Poder Legislativo a proceder investigagdes por ela julgadas
oportunas ou necessarias, para esclarecimento junto as instalagdes, ou junto aos
0rgaos ou pessoas a noés relacionadas;

3 — Autoriza as pessoas e entidades mencionadas nos documentos apresentados a
prestarem todas e quaisquer informacdes solicitadas por esse Poder Legislativo.

4 - Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, previstas em lei e em outras normas
especificas, nos termos do art. 63, inciso IV; do art. 92, inciso XVII; do art. 116; e do
art. 137, inciso IX, todos da Lei Federal n° 14.133/21 (Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos).

5 - Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos.

6 - Observa o art. 1°, incisos lll e IV (a dignidade da pessoa humana e os valores
sociais do trabalho e da livre iniciativa) e cumpre o disposto no art. 5°, inciso Il (ninguém
sera submetido a tortura nem a tratamento desumano ou degradante), todos da
Constituicao Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante.

Nestes termos,
P. Deferimento

(Local e data)

(Assinatura Eletronica®)

' Somente ser&o aceitas assinaturas eletrénicas de pessoa juridica, de pessoa fisica (para cadastros de
pessoa fisica) ou de pessoa fisica que seja representante legal da pessoa juridica com certificagao digital
emitida por Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislagdo vigente. A assinatura eletronica podera ser substituida
por assinatura com firma reconhecida por semelhanca.
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ANEXO Il - FICHA CADASTRAL PESSOA JURIDICA
PUBLICIDADE INSTITUCIONAL | COMUNICAGAO DIGITAL AMBOS

Nome da Empresa

CNPJ ‘ Inscri¢do Estadual ou Municipal:
Data da Fundacgao: Capital Social Atual:
Endereco da Matriz:

Bairro: Cidade:

Estado: CEP:

Telefones: E-mail:

Endereco da Filial (se

houver):

Bairro: Cidade:

Estado: CEP:

Telefones: E-mail:

PROPRIETARIO, PRINCIPAIS SOCIOS OU DIRIGENTES

Nome: Cargo:
Nome: Cargo:
Nome: Cargo:

PESSOAS AUTORIZADAS PARA CONTATO (VENDAS INTERNAS - REPRESENTANTES INTERNOS)

01
02

Ramo de Atividade

(Assinatura Eletronica?)

2 Somente serdo aceitas assinaturas eletrénicas da pessoa juridica ou de pessoa fisica que seja
representante legal da pessoa juridica com certificagdo digital emitida por Autoridade
Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil), na forma da legislagdao vigente. A assinatura eletrbnica podera ser substituida por
assinatura com firma reconhecida por semelhanca.
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ANEXO lll - FICHA CADASTRAL — PESSOA FiSICA

PUBLICIDADE INSTITUCIONAL COMUNICACAO DIGITAL AMBOS

Nome da Pessoa Fisica

RG CPF

Endereco:

Bairro: Cidade:

Estado: CEP:

Telefones: E-mail:
Atividade

(Assinatura Eletronica®)

3 Somente serdo aceitas assinaturas eletrénicas de pessoa fisica com certificagdo digital emitida por Autoridade
Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislacdo
vigente. A assinatura eletrbnica podera ser substituida por assinatura com firma reconhecida por semelhanca.
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