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0 Presidenté da Camara Municipal y ﬁsano das
attribuigdes que lfle s80 conferidas pelo.Art, l’l .Dara-
8raph0..2?.'.}dn .Ragi.mentc,..mtemo... ceecenes teeesny
e de aclrdo com a disposicdo de ..Antiga.l%.Letna A..
lei n° 2.836, .-'d.A& 25 3o -Bovereiro «de AODE e eeeeeieannnn

resolve que se observe o seguinte: : .
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SAO PAULO
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? Art. 12 —

Art. 22 -

Art. 3¢ -

Art. 49 —

Art. 62 -

bl

Art. 52 - 4 123

REGULAMENTO DA BIBLIOTHECA PUELICA MUNICIPAL 4
. | . CRcRd ous

- 000 -

.Capitulo I

DA ORGANIZACAO DA BIBLIOTHECA

A Bibliotheca Piblica Municipal, | _
da antiga Bibliotheca Municipal, funcecionara como reparti-
gaoanmexa & Secretaria da Camara, sendo, porém, autonomo
e directamente subordinado ao presidente o seu director ge-
ral. o

Camprehenderd a Bibliotheca uma,secretaria e guatro secgdes
technicas, assim denominadas: 17, de oggas impressas e com-
pletas; 23, de publicacoes periodicas; 32, de estampas e
-, de manuseriptos e documentos historicog.

meio de contribuicdo legal, de doacio ou de permuta,o ser-
vigo d¢ informagdes e da corresponaencia extrangeira,a fig-
callzagao da frequencia e movimento na officina de encaderna-
gao, bem como do depdsito, remessa e venda avulsa dos futu-
ros Annaeg., :
As quatro secgoes technicas, cada uma dirigida por um encar-
regado, terzao a geu cargo o registro, a timbragem, a catalo-
8agao, a guarda e a facilitagdo da consults dos objectos que
as constituirem. ,
» SeCgao abrangeri livros folhetos, avulsos typographi-

CoS e musicas impregsas; a 22, JOrnaes,.revistas e outras pu-

blicagoes periodicag, exXceptuando as leis, as mensagens,etc.,
ol Que predomine o caracter de norma juridica oy de providén
cia administrativa, as quaes serao classificadas, adequada-
mente, na secgdo de livros; a 37, as estampas, aguas-fortes,
gravuras ou chapas gravadas, desenhos, rhotographias, cartas
geographicas, emfim, quaesquer especimens de lconographia e
cartographia; a 42, og manuscriptos, esparsos ou encaderna-
dos, os codices, os diplomas e demais elementos que se in-
cluem na paleographia e na diplomatica.

Capitulo IT

DO _PESSOAL,, SEUS DEVERES E ATTRIBUT 0ES
==2o0uan, oo DEVERES E ATTRIBUIGOES

O guadro do pessoal nomeado serd a seguinte:

1 director-geral;

1 subdirector;

1 chefe do expediente;

1 encarregado da correspondencia extrangeira, das tradus -
egoes e dos estudos classicos de linguas;

4 encarregados de secgao; e

1 eseripturario contabilista;

1 auxiligr do expediente;

2 dactylographos; ‘

2 inspectores da sala de leitura;

2 fiscaes de consulta; : '

1 zelador;

1 ajudante-conservador;
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Art. 79

Art. 8¢

Art. 9¢

Art.1090

1 porteiro;

1 Dporteiro-auxiliar;
4 continuos;

2 serventes.

O pessoal coptractado, ou de livre escolha do director ge- X
ral, constara de:

1 photographo~cinematographista;

1 mestre-encadernador;

1 dourador; -

1 official de encadernacao;

1 ajudante.

As verbas orcgamentarias relativas_ao pessocal do quadro,ao
pessoal da officipa de encadernacgdo e ao aluguel e segu~

ros do predio seréo ragas no Thesouro Municipal. As desti

nadas a eonservagac e illuminacao do edificio, materiaes

acquisigao de livros, revistas, estampas, etc. serzo requi- |

i
}
3
para officina de encadermagdo, materiaes de expediente e i
‘ :
‘sitadas pelo director geral da Bibliotheca e a elle entre- {

¢ "~

gues, para effectuar os pagamentos, 4 propor ao que forem %
remettidas as facturas, ou justificagOes de despesas, ao ‘
bresidente da Camara Municipal, a quem deverao ser envia- K
dos, apos, os competentes recibos. - s
0 chefe do expediente e 0s encarregados das secgoes consti
tuirao um conselho consultivo, que poderi ser convocado e
presidido pelo director-geral da Bibliotheca, no estudo de
certas questoes e na adopg¢ao de certas medidas que interes-
sem ao estabelecimento.

Ao director geral, como primeira autoridade do estabeleci-
mento, compete: ’

12, superintender todos os trabalhos, observando e fazendo

observar ag disposigOes legislativas e regulamentares con-

cernenties a Bibliotheca; , .

22, representar offieialmente a instituigao e corresponder-
se directamente com quaesquer autoridades, sobre assumptos

-~

- relativog aos servigos sob a sua direcgao;

38, propdr ao presidente da Camara as providéncias que: lhe
rarecam necessarias e expedir dnstrucgoes para execucao dos
Servigos; . . ' ’

49, determinar as secgoes e as turmas em que devam servir

0s funceionarios, transferil-os de uma para outra, digtri-
buir-lhes o trabalno e o periodo de folga e designar-lhes
substitutos, nos casgs de impedimento; Co

52, prestar informagoes ao presidente da Camara a respeito
do merecimento dos cionarios do quadro, em caso de pro-
nogao; ,
GQ?anomear € exonerar O pesgoal de que trata o art, 79;

79, fiscalizar o comparecimento de todo o pessocal, podendo
Justificar ate oito faltas em cada mez: _
82, dmpdr a todo o pessoal, nos casos adventicios, ag seguin-
tesrpenas disciplinares: af advertencia verbal; b5 adverten
cia por portaria; c¢) suspensao ate 15 dias com perda total
dos vencimentos e prohibig¢do de entrada na Bibliotheca du~
rante o periodo da suspensao, fazendo constar, nesses dois
uktimos casos, do livro de ponto, a imposicdo dessas penas.
9¢ solicitar do presidente da Camara, depois de imposta a
Suspensao, a applicac¢ao de pena meis severa, conforme a gra=-
vidade da falta commettida; ' e
102, velar pela congervagao dos livros e mais objectos ,pro-
ceder a discriminmagao dos que (evam pertencer a cada uma das
Secgoes .e promover as acquisicoes gque considerar convenien-

tes;




Art.119 --

Art. 122 -

112, autorizar a permuta, que lhe parecer vantajosa, das
dupllcatas ‘que o forem por absoluta identidade, e quandc se
n3o tratar de pegas raras, ou que forem de freqpente consul-
ta, ou ainda de exem@lares que fizerem parte da collecgao '
doada para se conservar na Bibliotheca;

122, distrlbuir por outras bibliothecag publicas nacionaes
as duplicatas que estiverem nas condigoes acima e que, no
geu entender, puderem ser dispensadas sem inconvenierte, ,
139, designar com approvagao do presidente da Camara, Os
funccionarios que devam proceder a investlgagoes e estudos
em outras bibliothecas, archivos ou gabinetes de estampas,
situados no paiz ou no extrangeiro;

142, distribuir servigos extraordinarios, mesmo f£éra das \
funcgoes respectivas, prorogar o expedlenme quando necessa-
rio, e permittir que se retirem antes da hora regulamentar
os funccionarios que apresentarem motivo de fﬁrga maior,at-
tribuigao que poderd _delegar ao chefe do expediente e aos
encarregados de secgao, sem prejuizo do trabalho normal;
1?9 egtabelecer os 11vros de escripturagao que forem pre-
cisos;

162, autorizar despesas nos limites do orgamento;

172, resolver sobre emprestimos de livros, que ficarao ao
seu criterio, nos limites tragados neste regulamonto e re-
clamar a. restltulgao das obras emprestadas;

182, representar ao presidente da Camara sobre novos servi-
ics ou gastos que se tornmarem necessarios;-

192, autorizar a edpia dos manuseriptos gue nio forem consi-

derados reservados; A
202, fazer sahir as pessoas que se portarem 1nconvenlente~
mente prohibir-lhes a entrada por prazo mais ou menos lon-
g0 e reclamar contra ellas a acgao da autoridade;
212, antecipar o encerramento 4a consulta, qnando circum-
stancias extraordinarias_o reclamarem;
222, promover a realizacido de conferencias e cursos livres,
gratultos, e permittir o uso da respectiva sala, para fins
uteis, beneficentes ou culturaes;
239, dirigir a publicaqao dos Annaes da . Bibllotheca Publl-
ca Mhnlcipgl de Sao Paulo;.
249, apresentar ao presidente da Camara até ao fim de cada
ammo, um relatorio circumstanciado do movimento occorrido
na Bibllotheca durante o anno antecedente, indicando as
suggestoes ou melhoramentos que julgar convenlentes,
252, estabelecer o prego de venda e as condigles de distri-
bu%gao gratuita,aos institutos congeneres, das publicagoes

ibliotheca;
262, promover, .logo que se tornar possivel, a instituigao
de um curso pratico de bibliothecosorhia, que podera ficar
a cargo dos encarregados technicos da Bibliétheca ou de
pessoas de reconhecido saber, expedindo, afinal, os respe-
- ctivos certificados de habllitagao aos interessados,
Ao subdirector compete auxiliar o director-geral e substi-
tuil-a, em todas as suas fune oes, nas horas em Que elle se
achar ausente e em caso de falta, dimpedimento ou licenga,
Ao chefe 4o expediente compete:
12, ter a_seu cargo a correspondencla e trazer em dia a es-
crlpturagao dos livros da secretarfa e em boa ordem os ya-
peis do archivo, os quaes, no fim de cinco ammos, 4o mesmo
modo que aquelles ,ivros, desde que estiverem preenchidos,
serao remettidos 4 42 secgdo;

fazer proceder a collecta_das obras nacionaes, exigir
a effectividade da contribuiciao legal e passar recibo das
que lhe forem enviadas, :



-

Art. 132 -

32, remetter s secgOes os livros e_mais obJectos adquiri-
dos fazendo-os acompanhar de relagao abreviada ou da fa-
ctura, e reclamar recibo;

42, fazer organigar as folhas de pagamento do pessoal e as-
signar 0 respectivo processo, assim como o da conferéncia

e das contas de forneclmentos,

52, exercer as funcgOes de secretario s reunides do con-
selho consultivo, nas da commiss3o dos concursos bibliogra-
phicos e nos exames das materias do curso technico, que

vierem a ser leccionadas na Bibliotheca};
62, encerrar,na auseneia ou por delegagao do director ou do

-subdirector o ponto dos funccionaries que lhe estiverem im-

mediatamente subordinados;
72, auxiliar ¢ director-geral na organizacao dos Amnaes da

,Bibliotheca Pdblica Municipal de Sao Paulo;
80, assignar certidoes e authenticar copias:

92, receber os pedidos de emprestimo de obras, promover a
sua solugao ‘@ ‘acompanhar o preenchimento das fbnnalidades
exigidas para a enbrega e a restitmigao, fazendo escriptu-

rar tudo e @e tudo prestando contas ao director-geral.

1092, promover a execugao das ordens que, no uso das suas at-
tribuigoes expe@ir o director-geral, ou o subdirector;

112, attender, tanto quanto os seus afazeres permittirem,ao

fornecimento de informagoes verbaes ou & consulta por meio
de correspondencia;

12¢, exercer, no q.ue for applicavel 4 secretaria, as attri-

buigoes de chefe e substituir o subdirector, e mesno o 4i-~

rector, no servigo interno, commum, dakReparthao quando

por elles delegado

0 encarregado da correspondencla extrangeira, das traducgoes
e dos estudos clasgicos de linguas, que podera ser ¢onbdra-
ctado, desde que nao seja brasileiro nato ou mturalizado,
directamsnte subordinado. ao director-geral, 1ncumbir-se-a

~ de formular a redacgdo da correspondencia em idiomas extra-

Art. 142 -~

nhos, com os editores e institutos congeneres, assim como
de tradu21r para ¢ encarregado da respectiva secqao os ti-
tulos das pyblicagoes escriptas em linguas menos vulgares,

e profegsara ainga _por determinacgao do director e sem re-
muneracaoc a maig que o seu ordenado, qualquer cCurso que es-
tiver -em condigoes de fager publlcamente.

Aos encarregados de secgao compete:

12, presidir e fiscalizar o trabalho das secgOes de que fo-

rem directores e exigir dos empregados subordinados o cum=-
primento dos seus deveres; ,

22, pregtar ao director-geral as informagles que este lhes
solicitar, relativamente &s suas secgoes, e propSr-lhe as
medidas que lhes parecerem uteis, inclusive as acqulslgoes
que deverem ser effectuadas;

32, velar pela regular escrlpturagao dos registros de entra-

da, fazendo imprimir o carimbo ou ecséllo da Bibliotheca em

todos os impressos, misicas, estampas e cartas geographlcas,
manuseriptos, 1ogo que se reglstrarem, e devolvendo ao che~’
fe do expedlente, depois de assignado o respeetivo recibo,
a relacdo de que os objectos adquiridos tiverem sido acom-
panhados; '
49, auxiliar os trabalhos bibliographicos, catalogar e fazer
catalogar todos os objectos que constituirem as suas secgoes,
apenas seja registrada a acqnlslgao esforcando-se por ter
08 catdlogos em dia e procurando enrlquecel-os de notas bi-

- bliographiecas;

. 52, remetter ao chefe do expediente a relacao das obras na-

cionaes a reclamar por conmrlbulgao legal e solicitar que
seja exigida a effectividade desta



Art.

Art.

Ary.

Art.

152 -

162 -

172 -

o

62, remetter a0 chefe do expediente as obras cujo empresti-
mo for autorizado e arbitrar a quantia que deva ser deposi-
tada como garantia;
72, concorrer com o seu esforgo para que sé torne completa
a collecgao das obras nacionaes e das referentes ao Brasil;
8¢, inventariar e_trazer em boa ordem os objectos perten=-
centes as collecgdes a seu cargo, assim como o mobiliario
existente em cada uma das secgoes, e promover a sua boa con-
servaqao
99, enviar & officina da Bibliotheea os livros revistas,
estampas, etc. , Que tenham de ser encadernadosg_ou beneficia-
dos de oumra forma, acompanhados de duas relagdes, uma lan-
gada no livro a isso destinado, em que o mestre encaderna-
dor passara o competente re01bo ‘e outra em avulso, qQue
ficara pertencendo 4s officinas e pa qual o remettente uma
vez realisado o trabalho, declarara havel-os recebido;
102, encarregar-se, salvo excusa Justificada, do en51no(ﬂas
materias do curso technico que devem ser 1eccionadas na Bi-
bliotheca, organizar os programmas e fazer parte das commig
soes Julgadoras nao s6 dos exames, mas tambem de concursos;
112, permittir a edpia delimpressos estampas e cartas geo=-
graphicas, etc., que se tenha de fazer por meio cda photo-
graphia e a cdpia parecial de manuscriptos nao reservados ;

oo a4

|

122, tomar parte nas reunioes do:conselho consultivo e emit-

tir parecer dcerca ,4as questoes -que lhe forem propostas e
disserem respeito 4 Bibliotheca;

132, enviar ao director-geral,nos primeiros dias do. mez,o
mappa da_frequencia, o resumo dos trabalhos e a relacao das
acquisigoes do m8s antecedente;

142, apresentar, com a possivel brev1dade, relatorios semes-
traes do movimento das secgdes, nos quaes darao comta do
modo por que se desempenhou cada empregado dos trabalhos

que lhe foram commetkidos.

Ao eseripturario contabilista e ao auxiliar do expediente

compete, respectivamente, escripturar os livros da repar- $L~
l

tigao fazer as folhag de pagamento, e auxiliar qualquer
servigo que lhes for dlstrlbuido,mesmo em caso de possivel

falta, o da inspeccao da sala de leitura. A

Incumbe aos inspectores da sala de leitura presidir o ser-
vi %o de consulta, facilitar o manuseamento dos catdlogos,
ttender aos pedidos constantes dos boletins, fazer as an-
notagoes estatisticas no quadro especial ao seu dlsnﬁr u-
sando senpre de solicitude e urbanidade para com o publico.
\Cabe aos fiscaes de consulta fazer observar as disposigles -
regulamentares, por parte dos consultantes, figcalizando-os -
continuamente, chamando-os & ordem com discrecao e sem es-
candalo, pedindo o auxilio dos superiores e mesmo da auto-
ridade, quando se tornardﬁgﬁgtgghe responsabilisando-se por
Qpalqper danno occasiona Jectos de consulta. -

182 = Ao zelador incumbe:

12, velar pelo agseio, seguranga e conservagao do edificio
e pela eonservagao do mobiliarlo

2¢, td.lrig:Lr o trabalho do aJudante conservador e dos ser-

ventesyi. .

39, abrir e fechar o estabelecimento e ter em seu poder as
chaves das diversas dependencias.

Art, 192 - Ao porteiro e ao portelro auxiliar cumpre.

-

1¢, n3o deixar, jamais, a portaria nas horas dé serv1qof

__havendo gempre um delles para: attend@r o:publico:.

29 - guardar no vestiario os objectoe que trouxerem oS\é@nsul-

tentes e visitantes, dando-lhes um numero de semha e resti--. ..

tuindo_os objectos a sahida; -

32 - ngo consentir na sahida de livros, pastas ou_papeils, Fa
excepgao dos que ficarem no vestlarlo,desde -que hao sejam
acompanhados de guia expedida pelo directorgeral, pelo che=
fe do expedlente ou pelo funccionario que os houver requisi-
tado; : .



Art. 202 -

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.
Art.

21¢

222
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262
262

42, attender aos chamados e ds ligagoes telephonlcas rece=

' ber a correspondencia e distribuil-a pelos diversos empre -

gados;

‘52, receber e conferir qualquer objecto remettido & BibllO-

theca entregando-o0 ao chefe 4o expediente;

Incumbe aos. -continuos;

12, estacionar nas salas de consulta, para entregar, media;l
te boletim, a cada consultante,os objectos requisitados;

22,. nao consentir gue pessoas extranhas salam da sala can
1ivros ou outros obJectos,

32, prestar os servigos de fiscal;zagao que lhes forem.dls~
trzbuidos, :

;
42, nao se afastar do seu posto, sinao momentaneamente,e fa~- = |

zendo-se substituir por outro continuo ou por um servente,;
52, auxiliar o zelador, o porteiro e o seu ajudante;

62, ajudar os ingpectores e os fiscaes no' servigo d4 consul-
ta. _
cabe aos serventes: :
12, ccecupar-se com O asseio do edificio, conservaiao dos mo-.
veis, livrosg e quaesquer objectos existentes na B bliotheca;
29, auxnliar a entrega, aos consultantes, dos objectos soll-
cltados,.

32, encarregar-se de outrog servigos intermnos ou externos

‘qne lhes forem distribuidos. '
- Ao photographo-cinematographlqta que devera gser contracta-

do, competird fazer as ampliagoes e reproducgoes de documen-
tos para uso da Bibliotheca ou insergao nos Amnaes, e tem
assim executar as operacoes cinematographicas, zelando e -
conservendo os apparelhos e accessorios em bom funcclonamenr“
to e boa guarda e por elles respondendo. L
Ao mestre encadernador cabe dirigir o servigo ‘da officina

de encadernagado, manter o asseio e a boa ordem que ahi de-

~ verao obeervar-qe a conservagao das/machimas e utensilios,

0 aproveitamento do mterial @ a fiscalizagao do compare-
cimento 4o respective pessoal, interessando-se pela prompta
e perfeita execugao dos trabalhos

Ag licengas que excederem de oito dias ‘serao concedidas pelo.
Presidente da Camara, mediante reqnerimento do interessado,

- sujeito aos tramites normaes.

Capitulo III
PROVIMENTO DOS CARGOS -

-

Em caso de vaga, os cargos de director-geral e o do subdire- |

ctor serdg de livre escolha do presidente da Camara.

As nameagoeq para os outros cargos, em que se deve attenier
sempre &as especialidades, poderao ser feitas por accesso,
por antiguidade e, sdbretudo por merecimento, a criterio
do p{e31dente -da Camara com informagéo prévia do director-
gera ,

ﬁ




Art., 272 =~

Art,

Art,

Art,
Art.

Art,
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Art,

Art.
Art.

Art,

Art.

Art.

28¢

290

300

31¢

320
330
o
35¢

365

37¢

382

39¢

" destes qu por um funccionario da secg3o.

CapituloVIV d

CURS0 TECHNICO

0 curso technico, ou pratico, de bibliothecosophia sera,
em tem po, regulamentado quanto as materias professadas
e quanto as condigles e regallas estabelecidas para os
candidatos.

Capitulo V

EXPWDIFNTF E~ORDEM DOS TRABALHOS

O expedlente da Blbl1otheca, proprlamente dito, & excepgao ;
do servigo da consulta, comegara a&s 12 horas e terminara :
a8 17, em todos os dias uteis.

Para o0 pessoal destinado a attender aos consultantes, nos
dlas uteis, comegara o expediente as 9 horas e termlnara

as 21, de 1 de Abril a 31 de Agosto, e, de 1 de Setembro

a 31 dg Margo, iniciar-se-a a consulta as 8 horas, termi-
nando as 22, feita a distribuigdo de _modo que, salvo pro-
rogaqao por motlvo extraordinario, nfo caibam 4 mesma pes=
soa mais de oito horas de trabalho,

Como as outras repartigles da Municipalidade, conservar-se-
a fechada a Bibliotheca ags domingos e feriados,

Durante as horas em que ndo funccionar a Bibliotheca, nao [
poderdo os funccionarios, sen autorlzagao do dlrector-ge- i
ral ou do subdirector, penetrar no edificio, 2 excepgdo do - |
zelador e de outros empregados escolhidos para 0 servigo "
de arrumagdo, limpeza ou vigilancia.

No vestiarlo, 08 empregados deD’arao, antes de se dirigi=-
rem para a sua secgao, o chapéo, livros, jornaes ou outros
objectos de gue forem portadores..

Os funccionarios deverso comparecer & hara exacta em aque
tiver de comegar o seu trabalho, e a essa hora deverdao a- |
char-qe no seu posto,ni3o se podendo retirar sem licenga, :
sindo guando aquelle terminar, sob pena de flcar sem effei~
to o seu comparecimento.

0 ponto de cada secgac, turma ou serv1go serd encerrado com
quinze minutos de tolerancia, sendo remettido, immediata~-
mente, a directoria geral, o respectivo 11vro A a&trlbui-
glo de encerrar o ponto cabera, nas occasifes em que n#o
estejam presentes o director, o subdirector ou o chefe do
expediente, ao encarregado de secgdo mais velho,

Nos casos de molestia ou outro justo impedimento, deverfo
08 funccionarios communicar immediatamente ao director ge~
ral a raz&o da sua falta de comparecimento.

Durante as horas de trabalho, dever&o os funccionarios abs-
ter-se de qual guer conversagao, leitura, escripta ou ou~
tra occupagfo extranha ao servigo.,

S0 em casos e: zcepcionaes sera permittido aos funccionarios
deixar momentaneamente o Servigo, para recebef g8 pessoas
extranhas que os procurarem, as quaes nio podersc penetrar
nag salas de deposito, de trabalho ou de consulta, mas de-
verdo aguardal-os no vestlbulo inferior.

Os funcclonarios de uma secgao nfo se deverdo dirigir a ou-
tra, salvo em objecto de servigo, nem entrar nas demais sa~-
las de deposito, sem autorizacao do respeciivo encarregado
ou do director-geral e sem que sejam acompanhados por um

\
i
|

N&o serd permittido aos funccionarics fazer colle cgao de ]
ocbjectos da natureza daguelles gue constituirem a sua secgfio,
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429

439
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459
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nem fazer commercioc de livros ou de guaesquer objectos que
se colleccionarem na Bibliotheca.

A passagem dos funcclpnarlos devera fazer=-se, gsempre que
fér possivel, por fora da sala de consulta, e € unica a
entrada, que € a sahida, do eflificio,

Nio & licito aos funcc1onurlos sem autorizag3o do encar-
regado da secgao ou do- dlrector-geral alterar a ordem da s
fichas de catalogo postas ‘a disposigao do publlco, substi-
tuil~as, supprimil-as ou fazer-lhes modlficagoes.

0 reglstro de entrada das acquisigSes devera ser feito,nas
secgoes, em livros differentes para cada especie de proce-
dencia, conforme a natureza dos objectos adquiridos, empre-
gando~se, para o registro das publicagdeos periodicas, fi-
chas- apropriadas, que servirzo ao mesmo teumpo para o cata-
logo.

As obras ou collecgdes em via de publicagfo deverdo ser
conservadas 4 parte, até que se completem e possam ter 10-
gar definitivo,

Na collocagao e arranjo dos 11vros, estampas, manuscriptoes,

ete., devera a_ttender-se & seguranga, bom acondicionamentoj

economia de espago e convenlente aspecto, havendo salas a=-
propriades e cada secgdo e a cada assumpio geral,

A sya conservagao, do mesmo modo gue a do mobiliario, de-
vera ser cbjecto de constantes cuidados por parte de todo

0 pessozl, de modo a serem promptamente reparadas ou re~
construidas as pegas que se deteriorarem e preservadas as
demais.

A catalogagao devers ter o maior desenvolvimento, organi- ,
zando=-se catalogos alphabetlcos e systematicos, que abran-
jam_todo o agcervo e sejam congervados em dia, com as acqui~
sigoes, doaqoes etc. conforme a natureza dos objectos e

as secgoes de que fazem parte.

NZo poderio ser transferidos da Bibliotheca para outro es-
tabelecimento, salvo havendo exemplares em duplicata gue
lhe nido fayam falta, os seus livros, estampas, manuscri-
ptos e mais objectos que nella se colleccionarem. )

Capitulo VI
CONSULTA E»VISITA PUBLICA

As salas de consulta serdo franqueades 4s pessoas maiores
de 12 annos presuniveis,de ambos 08 sexos e de qualguer
nacionalidade, que se apresentarem., decentemente trajadas.
0 servigo de consulta comegara, noe dias uteis, de 1 de
Abril a 31 de Agosto, ag 9 horas,e termlmard& nas secgoes
de obras impressas e ccmpletas e de publicagoes periodicas,
4s 21, e, das 8 horas 4.s 22, de 1 de Setembro a 31 de Mar-

0.

s secgoes de estampas e mappaq e de manuecrlptos e docu~
mentos historicos funccionar8o apenas das 12 as 17 horas.
Nos domingos e feriados conservar-se~a fechada a Biblio-
theca, a ssim como nos ultlmoq dez dias do m8z de junho e
dezembro, para servigos de inventario, limpeza, remogao,
ete.

No vestitulo do edificio, o consultante recebera uma senha
com o numero correspondente ao logar em que ficarem depo--
gitados no vestiario o seu chapéo, livros e gquaesquer obje-
ctos que ceonduzir comsigo, os quaes lhe ser2o restituidos
na occasifio da sahida, mediante entrega da senha numerada,
Na sala- de consulta, o consultante entregard a senha ao

inspector, depois de reter o numero que corresponde ao da
L
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mesa que ira occupar. Os boletins cont@rZo além da inscri-
pgéo da senha numerada, a indicagao do Zivre ou outre obje-
cto a ser consultado conforme 0 catalog e serao assigna-
dos le givelmente, trazendo a declaragdo da residencia do
consultante,
Ao terminar a sua consulta, deverd o consultante rep8r nos ‘
logares as obras de referencia que tiver retirado das estan- |
tes, e restituir a0 inspector da sala os objectos que lhe
tivérem sido entregues mediante bole tim, salvo quando se
tratar de yolumes, cartas geographicas ou estampas de gran-
des dimensles ou de um ,grande numero de objectos,caso em
que o inspector os fara recolher,
Restituldos ou recolhidos todos os objectos pedidos por um
mesmo consultante, e conferldos com 08 boletins, pcdera ser-
lhe deveolvida a senha, que sera entregue ao porteiro, & en-
trads.
Enm . certos casos, as estampas, 0S mappas e 08 manuscrzptos
serso consultados nas proprias Secgoes, na presenga, porem,
do regpectivo encarregado.
Devera ser dividido em turmas o pessoal necessario ao funce-
cionamento das salas de consulta, que se conservarem aber=
tas depois das 16 horas, de maneira que, até o encerramen-
to do eypedlente,nao deixe de estar presente no estabeleci-
nento, para dirigir o servigo, um dos encarregados da se-
cg8o de obras impressas e completas ou da de publlcagoes
periodicas,
Cabe aos inspectores da sala de leituras
12 - facilitar aos consultantes o uso do caialogo, ajudan~
do-08 a procurar as fichas correspondentes as obras que de-

sejarem;

22 - pregtar-lhes o8 ‘esclarecimentos ao seu alcance relati-
vamente & escolha das obras a consultaf;

32 - fornecer~lhes boletins em que fagam os seus pedidos e
auxilial-os, quando necessario, no preenchimento das forma-
lidades exigidas'

42 - manter a ordem na sala a seu cargo, néo permittlndo
que extranhos ou funccionarios ahi se demorem para outro
fim que nZo seja fazer uso do catalogo;

52 -« néo consentir que os consultgtes retirem ou damnifie
quem as fichas, nem 1heq alterem a ordem ou fagam quaesquer
modificagles; -

62 - fiscalisar o servigo de recebimento e restituigio das
senhas de sahida, nfc permittindo que se execute nenhum bo-
letim sem se verificar si foi recebida a senha e si o nume-
ro do logar indicado no boletim coincide com o da senha;

79 - fazer expedir o8 boletins para serem executados sem
demora e aguardar que lhes seja enviado o objecto pedido,
para o fazer entregar immediatamente ao consul tante no lo-
gar que lhe couber;

Q@ ~ reclamar os boletlns attendidos e tel-os em ordem, jun~-
tamente com as senhas, para os conferir com 08 objectos
quando restituidoes, aflm de lhes verificar a identidade e
o estado de conservagdo e poder langar o visto nos boletins;
92 - restituir as senhas, as-pessoas cujos-pedidos nao te-
nham podido, por qualquer motlvo, ser satisfeitos;

102 - receber reclamagOes dos consultantes e prov1d€nc azx,
si estiver ao seu alcance, ou transmlttil-as & guem~compe-~
tir;

112 - devolver a>s depdsitos a que pertengam o8 objectos
consultados, para ahi serem postos em separado, ate que se-

. jem conferldos com & 2a. via dos boletins e possam voltar

ao seu logar; . -
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122 - facilitar, independentemente de boletim, o uso das
obras de referencia depositadas em cada uma das salas de
consul ta; :

132 = permittir, guando nao offerecer inconveniente, o uso
de livros ou papeis deix ados no vestiario, requisital=-os

e expedir guia para a sua retirada;

142 -~ fiscalisar o servigo do continuo que deve permanecer
na sala; v

152 - velar pela manutengf8o da ordem e do silencio, poden~
do, na ausencia do director geral, do subdirector ou do ‘
chefe do expediente, convidar a sahir os consultantes, Que,
apezar de advertidos, perturbarem o silencio, tratarem des-
respeitosamente os funccionarios, ou de gualquer modo insis
tirem em infringir o Regulamento ou as ordens em vigor.

Aos fiscaes de consulta compete exercer, continuamente, a
maior vigilancia s8bre os objectos concedidos aos consul-

_tantes, sem a tornar vexatoria para &stes, mas fazendo cum-

Prir o Regulamento em vigor. - -
Os ingpectores e 08 fiscaes das salas de consulta nao se
poderaoc a fastar do seu posto sinfo momentaneamente e sem~

. pre deixando guem os substitua, ainda que tenham terminado

as suas horas de trabalho, s
Em regra nao poderZo ser fornecidds a0 mesmo tempo 2 um 8¢
consultante mais de 3 obras, publicagdes periodicas, colle~
cgOes  ou pegas avulsas ( a cada uma das quaes devera cor-
responder um boletim ), nem mais de 6 volumes, ficando ao
criterio do inspector da sala reduzir ou elevar esse limi-
te, conforme as circumstancias. :
As obras raras ou de elevado custo, bem como aquellas que
por qualquer motivo exigirem maior vigilancia, so0 poderas
ser fornecidas para estudos serios e a consultantes espe-
ciaes, a criterio do director-geral ou dc seu substituto.
No caso de serem feitos pela mesma pessoa, e a pequenos
intervallos numerosos pedidos, o inspector da sala podera
deixar de continuar a attendel-a,
Os impressos e manuscriptos considerados reservados né&o
poderao ser dados a consulta sem autorizag@o do director,
As cartas particulareg e o8 papeis de familia que vierem
ter & Bibliotheca serao conservados fdra da consulta em=
guanto, a Jjuizo do dgrector-geraI% assim for conveniente,
As Obras contrarias 2 bfa moral so poderso ser dadas &
consulta a pessoas maiores de 21 amnos, e mediante autori-
zagdo do encarregado da secgfo ou do director-geral,
A comparagao de objectos pertencentes aos consulta: tes com
os da Bibliotheca so podera verificar-se sendo agquelles .
Efeviamente entregues ao encarregado e com sua autorisacgao,
excepg@o das obras de referencia, postas & disposigf8o,
dos consultagtes independentetente "de pedido por escripto,
nZo lhes sera permittido retirar dos respectivos logares
os okjectos que desejarem consulter, devendo pedil~os por
meio de boletins.
N&o e permittido falalr em voz alta, incommodar os outros
consultan_tes, tossir de encontroc aos livros, fumar, cus-
pir no chfo ou servir-se de saliva para volver as paginas
dos volumes, revistas, jornaes, etc. Tambem absolutamen=~
te € prohibido dobrar as folhas, rasgar ou damnificar os
livros, periodicos, estampas, mappas ou manuscriptos con-
sultados, escrever nelles, apoiar qualguer papel de notas
ou de copia sfbre as paginas ou utilizar-se de tinta com

esgse intuito.. , .
A Bibliotheca fornecera, gratuitamente lapis e até 3 fo-

- lhag de papel para as notas, podendo cada consultante re-

quisitar até 3 obras diversas, assignando porém, um bole-

~
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tim de pedido para cada uma,
Pelos damn® que intencionalmente causarem ao edificio,mo~

biliario ou obgectos pertencentes ds collecgaes da Biblio~ -

theca e pelo extravio de taes objectos, serao ¢ riminalmen
te responsaveis 08 consultantes e visitantes. .
Os empregados deverdo tratar com urbanidade os frequenta-
dores da Bibliotheca, evitando questdes e limitando-se a
gresentar queixa aos superiores, no caso de serem desat~
tendidos, . : '
Meia hora antes daguella em que se tiver de encerrag@ ex-
pediente, n8o sera permittida a entrada de novos congul=-
tantes, nem se acceitarao noves boletins, dando=-se aviso
por meio de campainha, . .

As salas de trabalho e as de deposito so poderfo ser visi
tadas com autorizagfo do director-geral ou do director da
secglo, sendo acompanhados os visitantes por funccionarios
de cada secgdo, ficando dependente das circumstancias o ny
mero dos que serao admittidos ao mesmo tempo e dos que po-
derdo ser acompanhados de cada vez por um mesmo funcciona-
rio,

Nas salas de consul ta nao s erfo admi ttidos os vis itantes
sem se submetterem as formalidades exigidas dos consul tan-
tes. ) ' o
Os funccionarios incumbidos de acompanhar os visitantes de

~ verao fazel-o com solicitude, exercendo ao mesmo tempo a -

necessaria vigilancia. . , .
As visitas publicas far-se-&o aos sabbados, das 13 4s 15
horas, sem prejuizo do servigo normal.

Capitulo VII

. COPIAS, CERTIDOES E EMPRESTIMOS

‘A copia dos manuscriptos ou impressos dependerid de autori-

zagfo do director-geral, _ :

A copia dos impressos susceptiveis de consulta tambem de-
pendera de prévia permisszo, no caso de se empregar a pho-
tographia, com as necessarias cautelas, ,

N&8o devera, em regra, ser permittida a copia photographi-
ca de estampas ou outro® objectos que se encontrarem facil-

‘ mente & venda,

Podera ser facultado a quem tiver de fazer cdpias photogra-
Phicas o uso do gabinete photographico da Bibliotheca,para
ahi s erem revelados-os negativos, trazendo o operador as
substancias chimicas de que necessitar, precedendo, porém,
autorizagfo expressa do director-geral : s o -
As pessoas que extrahirem ou fizerem extrahir copias de~
pendentes de -autar izagdo ficam obrigadas, no caso de as

dar a publicidade, a fornecer gratuitamente 20 exemplares

a Bibliotheca. : '

Deverao ser tomadas todas as precaugBes que preservem de
accidentes os objectes de que se extrahirem copias.
AS'cert;dSes do te8r de impressos ou manuscriptos perten~
centes as colleggd
c&gao de édpias extrahidas de taes impressos ou manuseri-
ptos, pagarZo, além do imposto do sello, 5$000 pa folha

ew proveito do patrimonio da Bibliotheca.

Somente o presidente da Camara e o prefeito municipal pode=
r&o requisitar obras por emprestimo, mediante assignatura
de carga no livro especial, devendo ser os livros arreca-
dados a0 fim de 15 dias,

es da Bibliotheca, assim como a authenti=-
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Capitulo VIII
CONvERENCIAq e

Havera uma sala destinada a conférencias e cursos gratui-
tos, que poderao realizar-se mediante permissao do dire- .
ctor-geral,ou que este promovera, escolhendo, neste caso,
o assumptos sobre que devam versar e convidando as pes=-
soag que dellas se tenham encarregado.

Sera arbitrada uma contrlbulgao pelo uso da sala de confe-
réncias Sempre g ue nédo tendo estas um fim- cultural,patrig
tico ou beneficienle, forem pagas as respectivas entradas,
A sala n%o podera ser utilisada para confer@ncias de cara-
ctér de politica partidaria ou de combatividade religifsa,
nem para quaesquer solednidades que ndoc forem promovidas
pela Bibliotheca ou autorizadas pelo Presidente da Camara,

Capitulo IX

_ PATRIMONIO

Fica constituido o patrimonio da Bibliotheca com o producte. .
da venda das suas publicagles, com as quantias a que perde=- -
rem direito as pessoas, que houverem recebido obras paor em=

prestimo, com a importancia cobrada petas certiddes, com

a onntribulgao relo uso da sala de conferéncias e com os' re-

curscs provenientes de quaesquer donativos, para o fim de
lhe agmentar a rigueza das collecgles.

Os doadcres de 1ivrgs terfo o seu nowe perpetuado em cada
volume doado, num rétulo especial. Os que dcarem .avultadas
importanclau, em vida ou por testamento, merecerao homena-

_ gens especiaes, a criterio do director-geral, que fars dar

de tudo, a maior publicidade, .

llediante representagBo do Director.Geral, o Presidente da
Camarz podera nomear, annualmente, pessoas gradas para an-
gariarem quaesquer doagles em beneficio da Bibliotheca.

Capitulo x

. DLSPOSICORS GERARS

Logo que esteja normalmente funccionando a Bibliotheca e

forem autorizadas por lei, serao estabelecidas, nos prin-

cipéaes bairros operarios, salas populares de leitura ou bi=~
bliothecas circulantes, com direito 4 retirada dos livros
a domicilio, mediante caugao ou fianga idonea. XSses em=
prestimos e o fuccionamento dessas pequenas bibliothecas
circulantes, em geral, de manuaes de artes e officiogs,via-
gens, historia e literatura accessivel ao poveo, serao re-

' gulamentados opportunamente.

Reallzadas as d18p081goes do art. anterior, o dlrector-ge-
ral terd direito a conducgao official , para percorrer as
bibliothecas circulantes, localisadas nos diversos bairros
afastados.

Nos casos de ferias faltas, licengas, aposentadorias etc,
agsim como nos casos omissos, a Blbllotheca Publica Muni=-
cipal reger-se-4 pelo Regulamento da Secretaria da Camara

- Municipal,

Os cargosgos vencimentos annuaes do pessoal da Bibliotheca
sde os que constam do acto n. 1, de 29 de Agoqto de 1925, -

ue—wee-iranseripds, com a tabella annexa.
Revogam=-se as disposigdes em contrarlo.
4 N . SL S 97/92(9
¢L,¢” Al LT e S,

et Ak

%




		2015-10-02T14:56:45-0300
	CIRO SOL PAVAN MONTAUT:36972403820




