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ORIENTAGOES E MODELOS PARA ELABORAGAO DA MONOGRAFIA

1. MONOGRAFIA

A elaboracdo da Monografia € uma atividade regulamentada pela Resolucéo
CNE/CES n° 1, de 08 de junho de 2007 e consiste num trabalho de conclusédo de
curso, elaborado individualmente, sob a orientacdo de um professor que orienta o
aluno em suas atividades de estudo e pesquisa. Trata-se, portanto, da abordagem
de problema ou questdo que se denomina “objeto de pesquisa”. Tal abordagem
consiste num exercicio de natureza cientifica e, por conseguinte, deve apresentar
coeréncia e consisténcia quanto ao objeto pesquisado, o qual deve apresentar
relacdo e aderéncia a area tematica na qual o curso — o processo formativo —esta
inserido, sendo, portanto, o resultado da realizacdo de estudos sistematicos e
aprofundados sobre a bibliografia levantada e consultada, bem como da realizacao
de pesquisa, a qual objetiva recolher informagbes e dados que ainda nao estao
dispostos e expressos na bibliografia sobre o objeto pesquisado. A elaboragédo da
monografia apresenta-se, pois, como requisito parcial para a obtencéo do certificado
de conclusdo de cursos de pos-graduacdo lato sensu, sendo parte integrante das

atividades curriculares.

1.1. Arelagao orientador-orientando

A elaboracédo da monografia, sendo um trabalho de natureza cientifica, exige
nao apenas o conhecimento e observancia de determinados conceitos e de sua
consequente aplicacdo — metodologia cientifica —, mas, principalmente, a orientacao
de profissional preparado para tanto, pois, mesmo tratando-se de producao
individual, a monografia devera ser remetida a comunidade cientifica para ser
devidamente validada. Neste sentido, a producdo da monografia implica a relacao

entre orientador e orientando.
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Tal relacéo, para além dos aspectos e fatores sempre presentes nas relacées
humanas e préprias a subjetividade destes sujeitos — orientador e orientando —, é
pautada e regulada por agueles elementos que estruturam o curso e a propria
atividade de pesquisa no interior deste Ultimo, a saber: projetos pedagdgicos,
regimentos internos, manuais e outros dispositivos que definem obrigacdes,

deveres, direitos, prazos, além de instrumentos, processos e critérios de avaliacao.

Toda producéo e elaboracdo do orientando passa pela discussdo com o
orientador e, por conseguinte, o processo de orientacdo funda-se na andlise e
avaliacdo constante da producao e elaboracédo por estes dois sujeitos. Portanto, se a
realizacdo das atividades de definicdo e elaboragéo a. do objeto do estudo; b. das
questdes e/ou hipbéteses que tal objeto enseja; c. da proposta e realizacdo de
pesquisa que atendera as questdes e/ou hipbteses indicadas; d. a interpretacdo dos
dados que foram obtidos mediante a pesquisal/investigacdo realizada sdo da
responsabilidade do orientando, cabe ao orientador apontar elementos e fatores que
apresentem 1. a adequagao da producdo em relacdo a area de conhecimento na
qual o curso esta situado; 2. consisténcia interna; revisao/redirecionamento da

atividade, quando um dos elementos anteriores parecer comprometido.

A realizagdo e producdo das atividades e conteudos delas decorrentes
exigem que orientador e orientando elaborem o cronograma daquelas, havendo
sempre a observancia, por parte de ambos do calendario institucional propriamente,

pois que € este que da os parametros a producéo da prépria monografia.

O processo de orientagdo ocorre a partir de dois elementos basilares:
producao e analise. Quer isso dizer que cabe ao orientando propiciar ao orientador o
material sobre o qual incidira sua analise e avaliacdo, o que permite ao orientando

revisar, avangar e concluir suas atividades.

Pela exposicao acima devemos depreender que o orientando deve delegar ao

orientador a formulacdo das criticas as atividades que realiza, isentando-se, o
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orientando, de realizar auto critica as suas elaboracfes, fator de natureza subjetiva
gue muitas vezes atrapalha e obstaculiza a produ¢do da monografia. Este processo
de producdo, por sua vez, consiste exatamente em elaborar, analisar, revisar,

elaborar novamente!

Finalmente, tenha-se claro que a relacdo entre orientador e orientando tem
sua base no material produzido pelo orientando e analisado pelo orientador. Sem tal
material, quer dizer, sem a observancia estrita do cronograma, a relagdo corre o
risco de “esvaziamento”, que ocorre quando sdo discutidos conteudos que nao estao
devidamente registrados, mas que sdo apenas verbalizados. Apenas o registro,
seja na escrita mecanica tradicional, seja em computadores ou equipamentos
analogos, permite que a relacdo orientando-orientador seja produtiva e, portanto,
gratificante e positiva para ambos, pois é o material produzido que funda o elo entre

estes dois sujeitos.

1.2. Plagio

Plagiar consiste em expor como ideia propria ou fruto das reflexdes pessoais
sobre determinado assunto, tema ou material produzido através de pesquisa, ideias,
proposicoes, afirmacgdes e reflexdes que na verdade s&o de outra pessoa. Plagiar,
portanto, consiste numa apropriagdo indébita, quer dizer, ocorre quando,
apropriando-se da(s) ideia(s) de outrem, deixamos de citar o autor, indicando seu
sobrenome, nome(s) da(s) obra(s) e ano da(s) publicacdo(6es) que consultamos e
onde constam 0o(s) contetdo(s) que pusemos em nossa prépria obra. Portanto, de
acordo com o Cédigo Penal Brasileira trata-se de crime®.

Mas, o plagio pode ser evitado, desde que cumpridas as normas técnicas que

regem a elaboracao do trabalho de natureza cientifica, conforme expomos abaixo:

! Para maior clareza, consultar Lei 9.610 de 1998 e o Cédigo Penal Brasileiro, principalmente em
seus artigos 7, 22, 24, 33,101 a 110 e 184 a 186
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1. Quando a elaboracdo de uma ideia, afirmacdo ou proposicdo que
expomos ao leitor, advindo da leitura e do estudo de textos, artigos,
registros de aulas assistidas, livros, periddicos ou outra fonte qualquer,
indicar, claramente, os elementos que auxiliaram-no a ideia, afirmacéo ou
proposicao que expusemos; tal procedimento tem, além de evitar o plagio,
o efeito positivo de potencializar a fidedignidade de nossa elaboracéao, pois
demonstramos haver consultado outros autores que antes de nés
elaboraram algo a respeito, fato que nos acrescentar na consisténcia de

nossas reflexdes e interpretacdes da realidade;

2. Entretanto, quando a ideia, afirmagdo ou proposicdo de um autor nos
parecer tdo clara que nao conseguiriamos expé-la melhor, lancamos méo
da transcricdo, transcrevendo o texto e colocando entre aspas, além de
indicar 0 autor e ano da obra, para que o leitor possa encontrar a fonte no

item Referéncias Bibliograficas;

3. lgualmente, quando pretendemos que nossas reflexdes, afirmacdes e
proposicdes contrapbem-se aquelas formuladas por outros autores, nos
produzimos a critica a tais autores, utilizando o mesmo procedimento de

transcricdo que foi exposto no item anterior.

Tratam-se, os procedimentos acima, ndo de demérito para o pesquisador,
mas pelo contrario, da demonstracdo das ilacbes e relacbes que fez a partir das
reflexbes que fez, as quais, por sua vez, tem parte de seu fundamento na producgao

de outros pesquisadores.

Para evitar o plagio, devem ser citadas todas as fontes, quer sejam os
documentos onde se encontram as informacdes, usadas na monografia na forma de
citacOes, transcricdes de texto ou documentos consultados, em todo ou em parte,
para a elaboracdo da monografia, ideias, informacbes ou fatos que foram

parafraseados ou resumidos, inclusive informacdes de conhecimento publico, mas
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eventualmente desconhecidas pelo autor até o momento da elaboracdo da
monografia, que sejam pertinentes e relevantes ao problema pesquisado, inclusive a
legislacdo ou a jurisprudéncia pesquisada, independente do suporte da informacao,

sejam livros, revistas, jornais, sites, material audiovisual, ou outros.

Em funcdo da gravidade do plagio, sera atribuida nota zero ao aluno(a) que
utilizar ou permitir meios ilicitos ou fraudulentos na apresentacdo de seu trabalho,
detectados pelo professor-orientador ou por qualquer um dos integrantes da banca

examinadora.

1.3. Cronograma de atividades

O aluno(a) iniciard sua monografia durante o curso, sob a supervisdo do
professor orientador. O professor orientador organizard agenda para orientacdo de
seus respectivos alunos(as). As etapas de trabalho seguirdo as normas do

Regimento da Escola do Parlamento.

1.4. Avaliagao da monografia

O texto da monografia, tanto em sua estrutura, quanto em sua apresentacao
deve seguir o formato aqui indicado, o qual observa as revisées de dissertacdes e
teses. Os seguintes critérios serdo utilizados para avaliar as monografias /

apresentacoes:
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CRITERIOS DE AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FORMULARIO PARA AVALIAGAO DE MONOGRAFIAS — ESCOLA DO PARLAMENTO

Encaminhado a banca em I

Devolvido ao orientador em / /

TiTULO:

ALUNO:

BANCA EXAMINADORA:

Membro - 1 (Orientador) Rubrica
Membro - 2 Rubrica
Membro - 3 Rubrica

CRITERIOS

NOTA: ESCALA DE - 0 a 100 pontos

EXAMINADOR
1

EXAMINADOR | EXAMINADOR

2

3

1 - ASSUNTO/TEMA
Relevancia e atualidade do tema
0-10

2 - PROBLEMA

Explicagdo clara do problema central de
pesquisa e dos objetivos

0-10

3- ESTRUTURA DO TRABALHO

Adequacao da estrutura de capitulos
(estrutura l6gica da monografia)

0-10

4 — APRESENTACAO ESCRITA

Correcgao, clareza, concisao e objetividade da
linguagem escrita

0-20

5- CONTEUDO DO TRABALHO

Qualidade do contetido quanto a apresentagao
de evidéncias

0-20

6- RESULTADOS DO TRABALHO

Grau de aderéncia entre os desafios
enunciados e os resultados alcangados
(adequagao das conclusoées)

0-10

7- BIBLIOGRAFIA

Adequacao ao tema, abrangéncia e atualidade
da bibliografia utilizada

0-10

8 — ASPECTOS ADICIONAIS

Formatagao do texto; elementos pré-textuais:
e pos-textuais

0-10

CALCULO DA NOTA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO:

NOTA= X Total de pontos
10
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Assinatura dos Membros da Banca:
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1.5. Banca Examinadora

A Banca Examinadora sera composta na forma estabelecida no Regimento da
Escola do Parlamento. Cada examinador devera retirar os trabalhos que Ihe forem
atribuidos como orientador e examinador na Escola do Parlamento da Céamara

Municipal de Sao Paulo.

Na apreciacdo do trabalho, cada examinador dard nota na escala de zero a
cem pontos, considerando os critérios de avaliacdo. Ser4 aprovada a monografia
que obtiver a média final igual ou superior a 7,0 (sete).

No caso de reprovacdo da monografia, mediante solicitacdo fundamentada
pela banca, a Coordenacdo do poderd conceder o prazo maximo de trinta dias
corridos para que o aluno possa reformular e reapresentar o trabalho para nova

avaliacao.

1.6. Entrega da monografia

O aluno(a) entregara trés vias impressas da monografia na secretaria da
Escola do Parlamento até 30 (trinta) dias corridos, ap6s o término das aulas,

conforme data estabelecida no Calendario Escolar, mediante protocolo com data.

Além do trabalho principal em capa dura, o aluno devera entregar duas

copias com encadernagao espiral e uma cépia digital em arquivo PDF.

1.7. Regras gerais de apresentagao

A monografia deve ser apresentada no formato de artigo académico

contendo de 30 a 60 paginas, no maximo, de acordo com as seguintes exigéncias:

- papel A4 branco, impresso em preto (exceto as ilustracdes);
- fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12;

- espacamento entrelinhas duplo;
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- espacamento de 6 pt antecedendo paragrafos;

- recuo de 2 cm no inicio dos paragrafos;

- nimero da pégina no canto superior direito;

- margens superior e esquerda de 3 cm e inferior e direita de 2 cm;

- subdivisdo de trabalho em numeracéo progressiva,

- subsecdes do trabalho separadas por dois espacos;

- numeracado das paginas a partir da introducéo e o total de paginas a partir da
folha de rosto.

Se a monografia ultrapassar o limite maximo de paginas a decisdo de

aceitacdo ou néao ficard a critério do orientador.
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2. ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

A Norma Brasileira de Referéncia — NBR 14724:2011, em sua terceira edicao,
valida a partir de 2011, estabeleceu os principios gerais para a elaboracdo de
monografias. Desse modo, as indicacdes a seguir obedecem a normatizagdo da
ABNT, que divide o trabalho académico em partes externa (composta por capa e

lombada) e interna (composta por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais).

Onde for pertinente, serdo seguidas as seguintes normas: NBR 6023:2002
(referéncias), NBR 6024:2003 (numeracdo progressiva dos capitulos), NBR
6027:2003 (sumario), NBR 6028:2003 (resumos em lingua vernacula e estrangeira),
NBR 10520:2002 (citacbes), NBR 12225:2004, (lombada da monografia), e

conforme apontamentos nos proximos capitulos.

2.1. Elementos Externos

Os elementos externos sao a capa e a lombada. Apesar da NBR 14724:2011
classificar a lombada como um elemento opcional, ela €& obrigatoria para as
monogréaficas encadernadas com capa dura. A seguir apresentam-se alguns desses

elementos.
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2.1.1. Capa

E um elemento obrigatério, constituindo a "protecdo externa do trabalho
sobre a qual se imprimem as informacdes indispensaveis a sua identificacdo"
(ABNT, 20114, p. 2). Contém os seguintes elementos: nome da instituicdo, nome do
autor, titulo, subtitulo (se houver), local e ano do depésito (entrega), em caixa alta,

conforme modelo abaixo.

Na via principal, a capa devera ser do tipo: dura, brochura e de cor preta

com letras e detalhes dourados.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO PAULO
ESCOLA DO PARLAMENTO

POS-GRADUAGAO LATO SENSU
“LEGISLATIVO E DEMOCRACIA NO BRASIL”

(NOME DO AUTOR)

(TITULO DO TRABALHO)

Sao Paulo
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2015

2.1.2. Lombada

Elemento obrigatério para encadernacdo em capa dura, conforme a NBR
12225:2004, deve conter os seguintes elementos: nome do autor, titulo da
monografia e ano de entrega, em caixa alta, impresso longitudinalmente e legivel do
alto para o pé da lombada.

Vide modelo a seguir:
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2.2. Elementos Internos

2.2.1. Elementos Pré-Textuais

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que "antecede[m] o texto com
informagdes que ajudam na identificacédo e utilizacdo do trabalho” (ABNT, 2011a, p.
2). A seguir sdo apresentados estes elementos.

2.21.1. Folha de rosto

Elemento obrigatério, contendo: nome da instituicdo e nome do curso (em
caixa alta), nome do autor (caixa alta), titulo e subtitulo, se houver (caixa alta),
natureza do trabalho (TCC, monografia, trabalho académico, dissertacéo, tese, etc.),

nome do curso, nome do orientador, local, ano de depdsito (entrega).
O paragrafo contendo as informacdes sobre a natureza e o objetivo do
trabalho deve ser formatado justificado e alinhado a partir do centro da folha como

mostrado no exemplo abaixo. Os outros elementos devem ser centralizados.

E a primeira pagina do trabalho, mas ndo recebe numeracao.
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POS-GRADUAGAO LATO SENSU
“LEGISLATIVO E DEMOCRACIA NO BRASIL”

(NOME DO AUTOR)

Monografia apresentada a Escola do
Parlamento da Céamara Municipal de
Sé&o Paulo como requisito parcial para
aprovacao no curso de Pés-Graduacéo
Lato Sensu “Legislativo e Democracia
no Brasil”

Orientador: .....oovevveeeiieeeeee,

Sao Paulo
2015
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2.2.1.2. Folha de avaliagao

Também chamada de folha de aprovacéo, contém o nome da instituicdo, do
curso e do autor, titulo por extenso e subtitulo (se houver), local e data de

aprovagao, nota final, nome e assinatura do orientador..

CAMARA MUNICIPAL DE SAO PAULO
ESCOLA DO PARLAMENTO

POS-GRADUAGAO LATO SENSU
“LEGISLATIVO E DEMOCRACIA NO BRASIL”

(NOME DO AUTOR)

Média da avaliacdo da banca examinadora.

Nota FiNal: ..ooneeeeee e,
Sao Paulo, ..... de .o, de 2015.
ORIENTADOR: ...,
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2.2.1.3. Dedicatoria(s)
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Elemento opcional, inserido apds a folha de aprovacdo, onde o autor presta

homenagens ou dedica seu trabalho, comumente a familiares ou entidades.

DEDICATORIA

A minha  esposa,
Nazaré, que sempre
me incentivou para a
realizagdo dos meus
ideais, encorajando -
me a enfrentar todos
0os momentos dificeis
da vida.
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2.2.1.4. Agradecimento(s)
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Elemento opcional, possibilita ao autor agradecer a pessoas ou entidades que

contribuiram para a elaboracdo do trabalho, como o(s) orientador(es), a banca

examinadora e outros, se houver.

Ao Prof. .............

Aos professores

AGRADECIMENTOS

A Camara Municipal...................
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2.2.1.5. Epigrafe

E um "elemento opcional. Elaborada conforme a ABNT NBR 10520[:2002].
Deve ser inserida apds os agradecimentos. Podem também constar epigrafes nas
folhas ou péginas de abertura das sec¢des primarias” (ABNT, 2011a, p. 7). Esta
citacdo deve estar relacionada com o tema do trabalho.
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A rotina e ndao a razao
abstrata foi o principio que
norteou 0s  portugueses,
nesta como em tantas outras
expressdes de sua atividade
colonizadora. Preferiam agir
por experiéncias sucessivas,
nem sempre coordenadas
umas as outras, a tracar de
antemdo um plano para
segui-lo ate 0 fim
(HOLANDA, 1936).
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2.2.1.6. Resumo em lingua vernacula

Elemento obrigatorio. Elaborado conforme a ABNT NBR 6028:2003. Deve
“ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusfes" do trabalho, sendo
"composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracao
de tépicos" com até 500 palavras, em espaco simples, sem paragrafo, seguido das
palavras-chave (ABNT, 2003b, p. 2).
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RESUMO

O presente trabalho objetivou estudar e analisar.............ccccovvvvvvvviiiiicciciceeeennn.

P alaVIaS-CNaAVE: ... e e
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2.2.1.7. Resumo em lingua estrangeira

Elaborado conforme a ABNT NBR 6028:2003, consiste na traducdo do
resumo para outro idioma, de divulgacao internacional (inglés, por exemplo). Assim
como o resumo em lingua vernacula, deve ser seguido por palavras-chave na lingua

escolhida e digitado em espago simples sem paragrafo.
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ABSTRACT

Tradugdo do resumo para outra lingua...................

Keywords: .......cccceeeeeeeeeennn.
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2.2.1.8. Lista de ilustragcoes

E um elemento opcional. Segundo a NBR 14724:2011, deve ser "elaborada
de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu
nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina" (ABNT,
2011a, p. 6). Se necessério, deve ser elaborada uma lista para cada tipo de
ilustracao.
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LISTA DE ILUSTRAGOES
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2.2.1.9. Lista de abreviaturas e siglas

E um elemento opcional. Segundo a NBR 14724:2011, "consiste na relagéo
alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguida das palavras ou
expressodes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracdo de

lista prépria para cada tipo" (ABNT, 2011a, p. 8).

LISTA DE SIGLAS

(EXEMPLOS)

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
RH — Recursos Humanos.

RT — Recursos Tecnoldgicos.

P&D — Pesquisa e Desenvolvimento.
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2.2.1.10. Declaragao de Autenticidade Autoral

Elemento obrigatorio para protecdo do autor(a), orientador e da instituicdo,

com base na Lei de Protecdo Intelectual. Vide modelo a seguir:
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DECLARACAO DE AUTENTICIDADE AUTORAL E AUTORIZACAO DE
PUBLICACAO.

Eu declaro ser o autor desta

Monografia apresentada a Escola do Parlamento da Camara Municipal de Sao
Paulo para o Curso de Pos-Graduacao “Legislativo e Democracia no Brasil” e
que qualquer assisténcia recebida em sua preparacdo esta divulgada no
interior da mesma. Declaro também que citei todas as fontes das quais obtive

dados, ideias ou palavras, usando diretamente aspas (“ “) ou parafraseando,
sejam quais forem os meios empregados: eletrbnicos, mecanicos, fotograficos,
gravacdes ou quaisquer outros tipos. Declaro por fim, que este trabalho podera
ser publicado por 6rgéos de interesse publico. Declaro, que o presente trabalho
esta de acordo com a Lei 5988 de 14/12/1973, Lei de protecéo intelectual, e
gue recebi da Instituicdo, bem como de seus professores, a orientacao correta
para assim proceder. Em ambos os casos responsabilizo-me exclusivamente

por quaisquer irregularidades.

Sao Paulo, de de 2015.

Nome do Autor(a)
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2.2.1.11. Sumario

Elemento obrigatdrio, elaborado conforme a NBR 6027:2003, consiste na
"enumeracdo das divisdes, secdes e outras partes de uma publicacdo, ha mesma
ordem e grafia em que a matéria nele se sucede" (ABNT, 2003a, p. 2).

O nome do capitulo, do item ou da secdo sera ligado ao numero da pagina

correspondente através de uma linha tracejada.
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SUMARIO (exemplo)

INTRODUGAO ..ottt nans 1

CAPITULOD L oo et e e e e e e e et e et e eiia e 3

CONCLUSAO
BIBLIOGRAFIA

APENDICE A

APENDICE B

2.2.2. Elementos Textuais

Segundo a NBR 14724:2011, esta € a parte central do trabalho, composta "de
uma parte introdutdria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua
elaboracdo; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e uma
parte conclusiva" (ABNT, 2011a, p. 8).
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Todo texto que ndo seja da lavra do autor da monografia deve ser

devidamente citado e referenciado.

2.2.21. Citagao

Citacdo é a “mencdo de uma informacgdo extraida de outra fonte” escrita ou
oral. (ABNT, 2002c, p. 1). E obrigatério ao autor do trabalho indicar as fontes de
onde as informacdes foram extraidas. As citacbes podem ser feitas no corpo do

texto, em notas de rodapé.

2.2.2.1.1. Tipos de citagao

Segundo a NBR 10520:2002, a citacdo pode ser classificada em:

a) citagado direta, quando se transcreve o texto do autor citado. Quando
limitada a trés linhas, estara inserida no texto, mas contida entre aspas
duplas. Quando tiverem "mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto

utilizado e sem as aspas”;

b) citacdo indireta, quando se faz uma parafrase da obra do autor

consultado; ou

c) citagao da citagao, quando se tem uma "citacdo direta ou indireta de um

texto em que ndo se teve acesso ao original” (ABNT, 2002c, p. 1).
Ha também as notas de referéncia, "que indicam fontes consultadas ou

remetem a outras partes da obra onde o assunto foi abordado”, classificadas em

notas de rodapé ou notas explicativas (ABNT, 2002c, p. 2).
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Quando houver supressdes no texto original, deve ser indicado através de
colchetes e trés pontos: [...]. Caso haja necessidade de acréscimos ou comentarios

no texto citado, devem ser feitos entre colchetes, [ ].

2.2.2.1.2. Sistema de chamada

Ainda seguindo a NBR 10520:2002, a citacdo deve ser complementada pelo
sobrenome do(s) autor(es), em caixa alta, seguida da data, entre parénteses, se for
uma citacdo indireta, e acrescida da(s) pagina(s), se a citacao for direta, chamado

de sistema autor-data.

Quando ha uma citacédo da citacéo, a "expressao apud — citado por, conforme,

segundo — pode, também, ser usada no texto" (ABNT, 2002c, p. 6).

Caso haja coincidéncia de sobrenomes de autores, deve ser acrescentada a
inicial do nome, ou por extenso, caso tenham a mesma inicial para 0 nome, para

diferencia-los.

Ao citar documentos de um mesmo autor, publicados em um mesmo ano,
deve-se acrescentar letras minusculas, em ordem alfabética, ap6s a data e sem

espacejamento, para diferenciar os documentos.

Caso haja o uso de grifo (negrito, italico ou sublinhado), deve haver a
indicacao da responsabilidade pelo destaque. Se for do autor citado, deve ser usada
a expressao "grifo do autor" apds a pagina, na referéncia no sistema de chamada.
Se o grifo foi feito pelo autor da monografia, deve ser utilizada a expresséo "grifo

Nosso".
Quanto a classificacdo das notas de referéncias, deve-se usar 0 sistema

numeérico, usando a referéncia completa quando o autor e/ou texto for citado pela

primeira vez. Caso haja varias notas referentes ao mesmo autor ou texto, podem ser
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usadas as expressfes idem (mesmo autor, abreviada como id.), ibidem (mesma

obra, abreviada como ibid.), e opus citatum, opere citato (obra citada, op. cit.).

E possivel usar as seguintes expressdes, conforme a forma que as citagdes
foram colhidas do texto original: passim (aqui e ali, em diversas passagens), loco
citato (no lugar citado, resumido como loc. cit.), confira, confronte (cf.), e sequentia

(seguinte ou que se segue, resumido como et seq.).

Quanto a formatacao das notas, deve ser usado espaco simples, fonte menor
que a fonte do texto e devem ser alinhada, a partir da segunda linha da mesma
referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o

expoente.

1.1.1. Elementos Pés-Textuais

Ainda segundo a NBR 14724:2011, as referéncias, o glossario, 0o(s)

apéndice(s), e o(s) anexo(s) sao os elementos pos-textuais.

1.1.1.1. Referéncias Bibliograficas.

Segundo a NBR 6023:2002, uma referéncia € o "conjunto padronizado de
elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacao
individual", composta por elementos essenciais, indispenséaveis a identificacdo do
documento, e elementos complementares, em sequéncia padronizada, uniforme em
todas as referéncias, com alinhamento a esquerda e usando espacamento simples,

separadas entre si por espacamento duplo. (ABNT, 2002a, p. 2).

Podemos citar os seguintes elementos como essenciais: autor(es), titulo,

edicao, local, editora e data de publicacao.

Seguem alguns exemplos de referéncias bibliograficas, extraidos da NBR
6023:2002.
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1.1.1.1.1. Livro

SOBRENOME, Nome (iniciais). Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano.
Exemplo:

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. 1. ed. Niter6i: EQUFF, 1998.

1.1.1.1.2. Artigo de periédico

SOBRENOME, Nome (iniciais). Titulo: subtitulo (do artigo). Titulo: subtitulo (do
periédico), Cidade, volume, nimero, paginas, més ano.

Exemplo:

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracdo, Rio
de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set.

1.1.1.1.3. Artigo de periédico on-line

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (do artigo). Titulo: subtitulo (do periédico),
Cidade, més abreviado ano. Disponivel em: <endereco eletrénico>. Acesso em: dia
més abreviado ano.

Exemplo:
SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Sec¢&o Ponto

de Vista. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/ contexts/brasilrevistas.htm>.
Acesso em: 28 nov. 1998.

1.1.1.1.4. Trabalho apresentado em evento

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho: subtitulo (se houver). In: NOME DO
EVENTO, numero, cidade, ano. Titulo: subtitulo (se houver). Local: Cidade, ano.
Intervalo de péaginas.

Exemplo:

BRAYNER, A. R. A,; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao
Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

1.1.1.1.5. Legislagao
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JURISDICAO. Numero da legislacdo e data de assinatura. Ementa. Nome da
publicacéo, Cidade, volume, nimero, data. Caderno. Pagina.

Exemplo:

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugéo no 17, de 1991. Colecéo de Leis da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

1.1.1.2. Glossario

O glossério é um elemento opcional, segundo a NBR 14724:2011, composto
por uma lista de palavras ou expressdes técnicas utilizadas na monografia, em

ordem alfabética, acompanhadas das respectivas definicoes.

1.1.1.3. Anexos / Apéndices

O anexo é outro elemento opcional, segundo a NBR 14724:2011, que
consiste em um material, documento ou texto ndo elaborado pelo autor. J4 o
apéndice é um elemento opcional, mas elaborado pelo autor. Estes elementos

servem para fundamentar ou complementar os elementos textuais.

Os anexos e o0s apéndices sao identificados pelo nome, em letras mailsculas

e com numeracgao consecutiva, travessao, e seus respectivos titulos.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6023/2002:
Informacao e documentacédo — Referéncias — Elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002a.

. NBR 6024:2002: Informacéo e documentacdo — Numeragao progressiva
das sec¢Oes de um documento — Apresentagao. Rio de Janeiro, 2002b.

. NBR 6027:2003: Informacé&o e documentagdo — Sumario — Apresentacao.
Rio de Janeiro, 2003a.

. NBR 6028:2003: Informacéo e documentacdo — Resumo — Apresentacao.
Rio de Janeiro, 2003b.

. NBR 10520:2002: Informagéo e documentacéo — Citagcbes em documento —
Apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002c.

. NBR 12225:2004: Informacéo e documentacédo — Lombada — Apresentacéo.
Rio de Janeiro, 2004.

.NBR 14724:2011: Informag&o e documentagdo — Trabalhos académicos —
Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011a

. NBR 15287:2011: Projeto de pesquisa — Apresentacdo. Rio de Janeiro,
2011b.

BRASIL. Ministério da Educacéo. Resolucdo CNE/CES n° 1, de 08 de junho de
2007.
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